WYKAZ ZALACZNIKOW

do Instrukcji w sprawie zasad dokonywania wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami Gminy
Miejskiej Lubin (GML) przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego

Zatacznik Nr 1

Zatacznik Nr 2

Zatacznik Nr 3

Zalacznik Nr 4

Zatacznik Nr 5

Zaltacznik Nr 6

Wykaz jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych
Gminy Miejskiej Lubin

Zestawienie wzajemnych wylaczen pomigdzy jednostkami budzetowymi
1 samorzadowym zakladem budzetowym do bilansu facznego Gminy
Miejskiej Lubin wedtug stanuna 31.12........

Specyfikacja majatku otrzymanego / przekazanego od / do jednostek
budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego Gminy Miejskiej
Lubin objetych wzajemnymi wylaczeniami wg stanu na 31.12.

Wylaczenie wzajemnych rozliczen w bilansie jednostki budzetowej
1 samorzadowego zakladu budzetowego

Wylaczenie wzajemnych rozliczen w rachunku zyskow i strat jednostki
budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego

Wylaczenie wzajemnych rozliczen w zestawieniu zmian w funduszu
jednostki budzetowe;j i samorzadowego zakladu budzetowego
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia P.0050.475.41.2014r.
Prezydenta Miasta Lubina

z dnia 31 grudnia 2014 r.

INSTRUKCJA SPORZADZENIA
SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

Skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej Lubin, zwany dalej ,,skonsolidowanym bilansem”,
sporzadza si¢ wedlug nastepujacych zasad :

1 Skonsolidowany bilans jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie polskiej,
w zlotych i groszach i jest przechowywany w siedzibie Gminy Miejskiej Lubin.

2. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy.
3. Rokiem obrotowym jest okres roku, czyli rok budzetowy od 01 stycznia do 31
grudnia.

4. Gmina Miejska Lubin jest uznawana za jednostk¢ dominujacg zgodnie z § 21

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2013r., poz.289
z p6zn. zm.), zwanego dalej "rozporzadzeniem".

A Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sie taczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Miasta Lubina i tacznego bilansu obejmujacego
dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych (w tym Urzedu Miejskiego w Lubinie)
1 zakladu budzetowego Gminy Miejskiej Lubin, po dokonaniu wylaczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami.

6. Konsolidacja obejmuje si¢ bilans jednostki dominujacej oraz nastepujace bilanse
jednostek zaleznych:

1) bilans laczny instytucji kultury, dla ktérych organem zalozycielskim jest Gmina Miejska
Lubin;

2) bilans faczny spotek handlowych, w ktérych jednostka dominujaca posiada powyzej 50%
catkowitej liczby glosow w organach spotki, uprawniona jest do podejmowania
samodzielnych decyzji o ich polityce finansowej i biezacej oraz do powolywania
1 odwolywania wigkszosci czlonkéw organow zarzadzajacych na podstawie ustawy,

statutu lub umowy.

1. Wykaz jednostek na dzien 31.12.2014r., o ktdrych mowa w pkt 5 i 6, okresla zalacznik
nr | do zarzadzenia w sprawie "Instrukcji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy
Miejskiej Lubin ". Skarbnik Miasta w terminie do 15 stycznia kazdego roku przesyta¢ bedzie
jednostkom objetym konsolidacja aktualny wykaz jednostek na dzien 31.12 roku
poprzedniego.

8. Referat Wydatkéw Urzedu Miejskiego w Lubinie w porozumieniu z Wydzialem
Oswiaty, Kultury i Nadzoru Wiascicielskiego w terminie do 15 stycznia kazdego roku

1




przekazuje do Referatu Budzetu i Planowania informacje dodatkowa o wartosci udziatow
w spoltkach prawa handlowego objetych konsolidacja, o ktorych mowa w § 6 pkt. 2 z
podziatem na poszcezeg6lne podmioty. zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Instrukeji.

9. Konsolidacja nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej, ktora rozpoczela dziatalnose
w drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym dla jednostki dominujacej
i laczy swoje ksiggi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z ksiegami
rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny.

10. Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ metoda konsolidacji pelnej, polegajaca na
sumowaniu w pelnej wartosci poszezegolnych pozycji bilansu jednostki dominujace;
i jednostek zaleznych , o ktorych mowa w punkcie 7 a nastgpnie na dokonaniu wylaczen 1
korekt konsolidacyjnych.

11. W procesie konsolidacji wylaczeniu podlegaja:

1) akcje/udzialy w kapitale wlasnym jednostek zaleznych, nalezace do jednostek lub o0s6b
innych niz objete konsolidacja, wykazywane w pozycji pasywow skonsolidowanego bilansu
jako .. Kapital mniejszosci™

2) wyrazona w cenie nabycia wartosc udzialow posiadanych przez jednostke dominujaca
i inne jednostki objete konsolidacja w jednostkach zaleznych, z czgscia aktywow netto
jednostek zaleznych wycenionych wg wartosci godziwej, odpowiadajaca udziatowi jednostki
dominujacej i innych jednostek objetych konsolidacja, na dzien rozpoczecia sprawowania nad
nimi kontroli.

3) wzajemne naleznosci i zobowiazania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
jednostek objetych konsolidacja

4) Przychody i koszty oraz zyski i straty pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja
5) Z uwagi na fakt, ze w powyzszych okolicznosciach bilans skonsolidowany stuzy wylacznie
celom statystycznym, a jednostki objete konsolidacja nie stanowia grupy podatkowej. zas
koszt wyceny wartosci majatku wg wartosci  godziwej w spotkach jest wysoki
i nieuzasadniony. przyjmuje si¢ za wyceng aktywow trwatych wartosci ksiegowej (art.44b
ust.4 ustawy o rachunkowosci) za$ pozostate aktywa wg wartosci godziwej.

12. Przyjmuje si¢ nastgpujaca zasadg potwierdzen wzajemnych wylaczen:

a) W zakresie majatku (funduszu) potwierdzenie wysyla jednostka otrzymujaca majatek

b) W zakresie kont rozrachunkowych potwierdzenie wysyla jednostka posiadajaca
naleznosci.

13.  Skonsolidowany bilans sporzadza sie na druku stanowiacym zalacznik Nr 10
do rozporzadzenia , o ktorym mowa w p-kcie 4 w nastepujacych etapach:

1) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu jednostki dominujacej, obejmujacego
jednostki wymienione w pkt 5;

2) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu instytucji kultury, dla ktorych organem
zalozycielskim jest Gmina Miejska Lubin, o ktorych mowa w pkt 6 ppkt 1:

3) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu spolek prawa handlowego,
okreslonych w pkt 6 ppkt 2;

4) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu z lacznych bilansow jednostek,
o ktérych mowa w ppkt 1. 21 3:

5) dokonanie wylaczen, o ktorych mowa w pkt 11. na podstawie informacji dodatkowych
sporzadzonych zgodnie ze wzorami Nr 3 i 4 do instrukcji.

6) sporzadzenie w zlotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Lubin,
po dokonaniu wylaczen.



14.  Zobowiazuje¢ kierownikoéw jednostek objetych konsolidacja wykazanych w zataczniku
Nr 1 do niniejszej instrukeji do przypisania danych z bilansu jednostkowego na druk bilansu
skonsolidowanego zgodnie z zalacznikiem Nr 5 do niniejszej instrukcji i przedlozenia w
terminie do 31 marca nastepujacego po roku, za ktdry sporzadzany jest bilans.

15.  Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek objetych konsolidacja wykazanych w
zalaczniku Nr 1 do niniejszej instrukcji do przedlozenia w terminie skladania bilansow
rocznych tj. do 31 marca nastgpujacego po roku, za ktory sporzadzany jest bilans —
dokumentow niezbednych do sporzadzenia wylaczen w bilansie skonsolidowanym zgodnie ze
wzorami okreslonymi w zalacznikach Nr 2, 3 i 4 do niniejszej instrukcji.

16. Skonsolidowany bilans podpisuja: Prezydent Miasta Lubin oraz Skarbnik Miasta
Lubina lub osoby je zastgpujace.

17. W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych
w skonsolidowanym bilansie, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji dodatkowej podejmuje
Skarbnik Miasta Lubina.

18.  Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej




Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Miejskiej Lubin
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Urzad Miejski w Lubinie

Gmina Miejska Lubin

Zarzad Cmentarzy Komunalnych
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Szkoty Podstawowe
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13.

Zespot Szkot Integracyjnych
Szkota Podstawowa Nr 5
Zespdt Szkot Sportowych
Szkota Podstawowa Nr 8
Szkota Podstawowa Nr 9
Szkota Podstawowa Nr 10
Szkota Podstawowa Nr 12
Szkota Podstawowa Nr 14
Zespot Szkot Nr 3

rzedszkola Miejskie

Przedszkole Miejskie Nr 1
Przedszkole Miejskie Nr 2
Przedszkole Miejskie Nr 3
Przedszkole Miejskie Nr 4
Przedszkole Miejskie Nr 5
Przedszkole Miejskie Nr 6
Przedszkole Miejskie Nr 7
Przedszkole Miejskie Nr 9
Przedszkole Miejskie Nr 10
Przedszkole Miejskie Nr 12
Przedszkole Miejskie Nr 13
Przedszkole Miejskie Nr 14
Przedszkole Miejskie Nr 15

Gimnazja

1.
2.
3

Gimnazjum Nr 1
Gimnazjum Nr 4
Gimnazjum Nr 5

Licea i Zespoty Szkot

SNETUS WL R

LUN I S

| Liceun Ogdlnoksztatcace

Il Liceum Ogolnoksztatcace

Zespdt Szkdt Nr 1

Zespot Szkot Nr 2

Zespot Szkot Zawodowych | Ogdlnoksztatcacych

lacowki oswiatowo —wychowawcze

Mtodziezowy Dom Kultury
Paradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.

nstytucje kultury

Miejska Biblioteka Publiczna
Centrum Kultury ,Muza”
Osrodek Kultury ,Wzgérze Zamkowe”

Spotki

NouprwN R

Centrum Edukacji Przyrodniczej

Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.
Miejskie Przedsiebiorstwo Oczyszczania Sp. z 0.0.

Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami MUNDO Sp. z 0.0.

Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej TERMAL SA
Regionalne Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.
TVL Sp.z0.0.

Regionalne Centrum Sportowe Sp. z 0.0.

Zalgcznik Nr 1

do Instrukeji sporzadzenia

skonsolidowanego bilansu
Gminy Miejskiej Lubin




Zalgcznik Nr 2

do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu
Gminy Miejskiej Lubin

/nazwa jednostki sporzadzajacej informacje/

WYKAZ SPOLEK OBJETYCH KONSOLIDACJA, W KTORYCH GMINA MIEJSKA LUBIN
POSIADA UDZIALY / AKCJE

Lp. | Nazwa spélki | Akcje — warto§¢ wg | Udzialy — warto$é wg |
ewidencji ksiggowej | ewidencji ksiggowej

.....................................................................................

data i podpis gtoéwnego ksiggowego data 1 podpis kierownika ]ednostkl
Jjednostki sporzadzajacej informacje sporzadzajacej informacje




Zalacenik Nr 3
riex2gt jednoekd ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY

JEDNOSTKAMI GMINY MIEJSKIEJ LUBIN OBJETYMI

o Instrukci sporzadzenia

skonsolidowanege bilansy

KONSOLIDACJA WEDLUG STANU NA 31.12. ....... r. Gminy Misjskiej Lubin
Wylgczenia (salda) Nasze :
Pozycja wylaczenia w
Tytut (nazwa): sprawozdaniu finansowym
kwata symbol konta di
LP | Nazwa i adres kontrahenta Tytul (nazwa): podlegajaca y
. syntetycznego
wylaczeniu
naleznosci przychody Aktywa Pasywa
netto brutto netto brutto
RAZEM X X X
podpis kierownika jednostk podpis ksiegowe|
Wylaczenia (salda) Wasze :
Pozycja wylgczenia w
Tytut (nazwa): sprawozdaniu finansowym
kwota Bilans Potwierdzenie
. . symbol konta
LP | Nazwa i adres kontrahenta Tytut (nazwa): podlegajaca syntetycznego zgodne /
zobowiazania Kk wyltaczeniu | ¥ ’ niezgodne
= aezty Aktywa Pasywa
netto brutto netto brutto
RAZEM | ; i X X
* wpisac wiasciwe
Labiny dnia: s s pieczed jednostk podpis kierowrika jednostki /f,." podpis ksiegowej
I[ \ ) i ) v
N |



Zatacznik Nrd

do Instrukcji sporzadzenia

pieczec jednostki sporzadzajacej specyfikacig

SPECYFIKACJA MAJATKU OTRZYMANEGO OD JEDNOSTEK GMINY MIEJSKIEJ LUBIN skonsalidowanego bilansu
OBJETYMI KONSOLIDACJA WEDLUG STANU NA 31.12......... r: Gminy Miejskiej Lubin
Pozycja
PT Kwota wyiqczer:;a o
Nazwa $rodka trwatego / ?_prawoz ani
LP Nazwa zadania e Inansowym
inwestycyjnego - ) _ wa 0s¢ '
Numer Data WHHoOSE umorzenie | bilansowa (wartost Bilans
poczatkowa wg PT poczatkowa -
umorzenie )
L
podpis kierownika jednostki T odpis ksiegowe)
SPECYFIKACJA MAJATKU PRZEKAZANEGO DO JEDNOSTEK GMINY MIEJSKIEJ LUBIN
OBJETYMI KONSOLIDACJA WEDLUG STANU NA 31.12......... r.
Pozycja B
Nazwa $rodka trwatego / sprawozdaniu | potwierdzenie f\ o\ :
LP Nazwa zadania = finansowym zgodne / \ :lj v

inwestycyjnego s . __ Wntosc niezgodne * o\LE |
Numer Data wartosc umorzenie | pjlansowa (wartosc¢ Bilans N ! .
poczatkowa wg PT poczatkowa - \ 1/

umorzenie ) v

* wpisac wlasciwe
podpis kierownika jednostki " podpis ksiggowej

Lubin, dnia .......cooeminnieee e piecze¢ jednostki



Zalacznik Nr 5
do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu

Gminy Miejskiej Lubin

SKONSOLIDOWANY BILANS
samorzadowej jednostki
budzetowej, samorzadowego
zaktadu budzetowego, instytucji
kultury, spétki prawa handlowego

Adresat:

Prezydent Miasta Lubina
ul. Kilinskiego 10
59-300 Lubin

Numer identyfikacyjny REGON

sporzadzony na

na dzien 31-12-2014 r.

AKTYWA

Stan na poczatek
roku

Stan na koniec
roku

PASYWA

Stan na poczatek

Stan na koniec

roku

roku

A Aktywa trwate

-|A Fundusz

A.l Wartoéci niematerialne
i prawne

A.l Fundusze jednostek

A.ll Wartoscé firmy
jednostek
podporzadkowanych

A.ll Skumulowany wynik
budzetu (+ -)

Alll Rzeczowe aktywa
trwate

Al Wynik budzetu (+,-)

A1 Grunty

AV Wyniki finansowe
roku biezacego

AIL1.2 Budynki, lokale i
obiekty inzynierii ladowe;] i
wodnej

A.IV.1.1 Zysk netto

A.l1.1.3 Pozostaly srodki
trwate

A.IV.1.2 Strata netto (-)

A.llL1.4 Inwestycje ($rodki
trwate w budowie)

AV Wyniki finansowe lat
ubiegtych

AIL1.5 Srodki
przekazane na poczet
inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie)

AV.1.1 Zysk netto

AV Dlugoterminowe
aktywa finansowe

A.V.1.2 Strata netto (-)

A.IV.1.1 Akcje i udzialy

AVI Kapitaty mniejszosci

A.IV.1.2 Papiery

wartosciowe A VIl Pozostale pozycje

diugoterminowe

AJIV.1.3 Inne 8 Zobowlazania, : :
diugoterminowe - s

AV Naleznosci finansowe B.| Zobowiazania
finansowe

diugoterminowe

diugoterminowe

AV Warto$c mienia
zlikwidowanych jednostek

B.ll Pozostale
zobowiazania

ler we
~ |C Zobowiazania

B Aktywa obrotowe -|Kkrétkoterminowe | - -
s __ |fundusze specjgine | | '
C.| Zobowiazania
B.| Zapasy finansowe

krotkoterminowe

B.ll Naleznosci i
roszczenia

C.Il Pozostate
zobowigzania
krotkoterminowe




B.IlIl Naleznosci finansowe
krétkoterminowe

C.lll Rezerwy na
zobowiazania

8.1V Srodki pieniezne

C.IV Fundusze specjaine

B.V Krotkoterminowe
papiery wartosciowe

D Rozliczenia
miedzyokresowe

C Rozliczenia
migdzyokresowe

E Ujemna wartos¢ firmy
jednostek
podporzadkowanych

D Inne aktywa

F Inne pasywa

Suma aktywow

Suma pasywow

Jednostki samorzadu teryterialnego, sp

orzadzajac bilans skonsolidowany, moga rozszerzy¢ zakres pozycji.

B. Informacie uzupehiajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacii finansowej i majatkower:

(7, T S U0 38 0 T

Wyjasnienia do bilansu

_Umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych

. Umorzenie $rodkow trwatych

. Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych i wyposazenia
. Odpisy aktualizujace naleznosci

. Umorzenie zbiorow bibliotecznych

gtowny ksiegowy

rok, miesigc, dzien

kierownik jednostki



Zalgczniki
do Instrukeji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu
Gminy Miejskiej Lubin

Zatacznik Nr 1 Wykaz jednostek objetych konsolidacja
Zatacznik Nr 2 Udzialy w spétkach
Zalacznik Nr 3 Zestawienie wzajemnych wylaczen pomigdzy jednostkami Gminy

Miejskiej Lubin objetymi konsolidacja

Zatacznik Nr 4 Specyfikacja majatku otrzymanego / przekazanego miedzy jednostkami
objetymi konsolidacjg
Zalacznik Nr § Bilans skonsolidowany (sporzadzony przez jednostki objete

konsolidacja na podstawie bilanséw jednostkowych )




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr P.0050.475.41.2014
Prezydenta Miasta Lubina

z dnia 31 grudnia 2014r.

ZBIORCZE ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY JEDNOSTKAMI GMINY MIEJSKIEJ LUBIN WG STANU NA 31 GRUDNIA 2014r. - NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA

Lubin, dnia ...

Ip Jednostka / spolka kwota naleinosci pozycja w bilansie skonsolidowanym pozyciaw RZIS AWz kwota zobowigzania pozycja w bilansie skonsclidowanym poayciaw RZIS pozycla wZ2F)
brutto netto AKTYWA PASYWA brutio netto AKTYWA PASYWA
RAZEM - bt X X be - X X X X
pieczet jednosthi podpis kierownika jednostki bodpis ksiegowe]




Zalacznik Nr 3A

do Zarzadzenia Nr P.0050 475.41.2014
Prezydenta Miasta Lubina

z dnia 31 grudnia 2014r.
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY JEDNOSTKAMI GMINY MIEJSKIEJ LUBIN WG STANU NA 31 GRUDNIA 2014r. - PRZYCHODY 1 KOSZTY
ip | Jednostka ! spoika kwota przychodow-obrotow pozycja w bilansie skonsolidowanym pozyciawRZIS | pozycawzzrl kwota kosztow-obrotow pozycja w bilansie skonsolidowanym pozycja w RZIS pozyGawZZE)
netio brutto AKTYWA PASYWA netto brutto AKTYWA PASYWA
Razem - - X X X X - X X X X
Lubin, dnia ... pieczgtjednoski podpis kierownika jecnostii

podpis ksiegowej




