ZARZADZENIE P.0050.475.41 .2014
PREZYDENTA MIASTA LUBINA
Z DNIA 31 grudnia 2014r.

w sprawie ustalenia zasad sporzadzania bilansu skonsolidowane_go, zakresg
niezbednej dokumentacii konsolidacyjnej oraz zasa:d_dokonywama wytaczen
wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. , poz. 594 z poZniejszymi zmianami ), oraz
§ 20, § 21, § 22, § 25 ust.3, § 26 ust.5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. , poz. 289 ) oraz
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2014r. poz. 119 )

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad dokonywania wytgczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi i samorzadowym zaktadem
budzetowym podlegtymi Gminie Miejskiej Lubin zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
do zarzadzenia.

§2

1. Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad sporzadzania bilansu
skonsolidowanego Gminy Miejskiej Lubin zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
do zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Lubin oraz
zarzady spotek prawa handlowego, w ktérych Gmina Miejska Lubin posiada udziaty,
objetych obowigzkiem dokonywania wzajemnych wytaczen oraz konsolidacja przy
sporzadzaniu sprawozdan finansowych do uzgadniania wzajemnych rozliczen
zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcjach, o ktérych mowaw § 11§ 2.

§4

Zobowiazuje sie w terminie do 23 stycznia 2015 roku dyrektorow i kierownikow
jednostek organizacyjnych, zarzady spotek prawa handlowego, w ktorych Gmina
Miejska Lubin ma udzialy oraz gtowng ksiegowa Urzedu Miejskiego
w Lubinie do dokonania na dzien bilansowy wzajemnych uzgodnien naleznosci
wystepujacych pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym zgodnie




z zatgcznikami Nr 3 i 3a do Zarz

tj. 23 stycznia 2015 roku zbiorczeg
instrukciji.

gdzenia i przedtozenia w powyzszym terminie
0 wykazu uzgodnien zgodnie z Zatacznikiem do

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr P.0050.51.2013 Prezydenta Miasta Lubina z dnia
12 lutego 2013r. w sprawie ustalenia zasad sporzadzania bilansu skonsolidowanego,
zakresu niezbednej dokumentacji konsolidacyjnej oraz zasad dokonywania wytaczen
wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta oraz dyrektorom,
kierownikom jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego oraz
zarzadom spoétek prawa handlowego, w ktérych Gmina Miejska Lubin posiada
udziaty.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy
do sprawozdan finansowych za rok obrotowy 2014,



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr P.0050.475.41.2014r.
Prezydenta Miasta Lubina

z dnia 31 grudnia 2014r.

INSTRUKCJA

w sprawie zasad dokonywania wytaczen wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami
przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego ( bilans, rachunek zyskéw i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki)

1. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych i samorzgdowego
zaktadu budzetowego Gminy Miejskiej Lubin do prowadzenia ewidencji
ksiegowej wzajemnych wytaczeri : naleznosci i zobowigzan, przychoddw
i kosztow oraz funduszu jednostki.

2. Wykaz jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego, o ktorym mowa
w punkcie 1 zobowigzanych do sporzadzenia sprawozdan jednostkowych
i stosowanie wzajemnych wylaczen stanowi zatacznik Nr 1 do instrukcji.

3. Na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’
ewidencja powinna zawierac :

a) Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek objetych wytaczeniem

b) Rodzaj naleznosci / zobowigzania lub inne o podobnym znaczeniu
c) Rodzaj przychodu / kosztu

d) Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu jednostki.

4. Przychody i koszty winny byé ewidencjonowane na koncie 976 Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami” wytacznie w wartosci netto.

5. Naleznosci i zobowigzania lub inne o podobnym znaczeniu winny byé
ujmowane wedtug ich stanu na dzien bilansowy tj. 31 grudnia.

6. Po stronie Wn konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy
ujmowaé w szczegdlnosci koszty, zmniejszenia funduszu i salda naleznosci,
natomiast po stronie Ma konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami” nalezy ujmowa¢ w szczegélnosci przychody | zwiekszenie
funduszu i saldo zobowigzan.




. Zobowiazuje sie kierownikow jednostek | samorzadowego zaktadu
budzetowego do uzgodnien wzajemnych wytaczen oraz przedktadania kopii
tych uzgodnien wraz ze sprawozdaniami finansowymi za dany rok zgodnie
z zatacznikami Nr 2 i 3 do instrukgji.

. Przyjmuje sie nastepujaca zasade potwierdzen wzajemnych wytaczen:

a) W zakresie majatku (funduszu) potwierdzenie wysyta jednostka
otrzymujaca majatek

b) W zakresie kont rozrachunkowych potwierdzenie wysyta jednostka
posiadajgca naleznosci.

. Wzajemne rozliczenia z Gming Miejska Lubin nalezy traktowa jako
rozliczenia z Urzedem Miasta Lubin.

10.Zobowiazuje kierownikéw jednostek objetych wzajemnymi rozliczeniami do

przedtozenia wraz ze sprawozdaniami jednostkowymi dodatkowq informacje
na drukach stanowiacych zataczniki Nr 4, 5 i 6 do niniejszej instrukcji
zawierajaca jedynie kwoty wytaczen.

11.Jednostki budzetowe oraz samorzgadowy zaktad budzetowy w terminie

sktadania do Urzedu Miejskiego sprawozdan jednostkowych przedktadajg
informacje o kwotach wytaczen odrgbnie dla kazdego sprawozdania
na wzorach stanowigcych zataczniki Nr 2 i 3 do instrukcji.

12.Na podstawie w/w dokumentow Wydziat Finansowy sporzadza taczne

sprawozdania finansowe obejmujace jednostki budzetowe i zaktad budzetowy
oraz dokonuje stosownych wytgczen.

13.Zobowiazuje sie Skarbnika Miasta aby w terminie do 15 stycznia kazdego roku

aktualizowat wykaz jednostek, o ktérych mowa w punkcie 2 wedtug stanu
na 31 grudnia.



Zalacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie zasad dokonywania
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami GML
przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego

WYKAZ JEDNOSTEK GMINY MIEJSKIEJ LUBIN ZOBOWIAZANYICH DO DOKONYWANIA WYLACZEN
WZAJEMNYCH ROZLICZEN

Urzad Miejski w Lubinie
Zarzad Cmentarzy Komunalnych
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
Szkoly Podstawowe
Zespol Szkél Integracyjnych
Szkola Podstawowa Nr 5
Zespol Szkol Sportowych
Szkola Podstawowa Nr 8
Szkota Podstawowa Nr 9
Szkota Podstawowa Nr 10
Szkota Podstawowa Nr 12
Szkola Podstawowa Nr 14
. Zespdl Szk6l Nr 3
rzedszkola Miejskie
Przedszkole Miejskie Nr 1
Przedszkole Migjskie Nr 2
Przedszkole Miejskie Nr 3
Przedszkole Miejskie Nr 4
Przedszkole Miejskie Nr 5
Przedszkole Miejskie Nr 6
Przedszkole Miejskie Nr 7
Przedszkole Miejskie Nr 9
Przedszkole Migjskie Nr 10
10. Przedszkole Miejskie Nr 12
1. Przedszkole Miejskie Nr 13
12. Przedszkole Miejskie Nr 14
13. Przedszkole Migjskie Nr 15
6. Gimnazja
1. Gimnazjum Nr 1
2. Gimnazjum Nr 4
3. Gimnazjum Nr §
7. Liceai Zespoly Szkél
1. [ Liceum Ogélnoksztalcace
. Il Liceum Ogdlnoksztalcace
. Zespdl Szkol Nr 1
. Zespol Szkol Nr 2
- Zespol Szkél Zawodowych i Ogélnoksztatcacych
lacowki odwiatowo —wychowawcze
. Mlodziezowy Dom Kultury
- Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.
9. Centrum Edukacji Przyrodnicze
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Zatacznik Nr 2

prectg jeclei] ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY JEDNOSTKAMI do Insirukeji w sprawie zasad dokonywania
BUDZETOWYMI | SAMORZADOWYM ZAKLADEM BUDZETOWYM DO wylaezen wzajemnych fozlczen pomigdy

BILANSU LACZNEGO GMINY MIEJSKIEJ LUBIN WEDLUG STANU NA iesnostkami GML pizy sporzadzaniu

= 1 [ b S r. sprawozdania finansowsgo

Whytaczenia (salda) Nasze :

Pozycja wylaczenia w sprawozdaniu finansowym
kwota
Bilans
Nazwa i adres kwota Zestawienie
LP Tytut . symbol konta
kontrahenta yutinezwa) R ) podiegajaca syntetycznego zmian w Rachunek
naleznosel przychodéw wylaczeniu Aktywa Pasywa funduszu zyskoéw i strat
jednostki
brutto netto brutto netto
RAZEM X X X X X
podpis kierownika jednostki " podpis ksiegowej
Wylgczenia (salda) Wasze :
Pozycja wylaczenia w sprawozdaniu finansowym
kwota
Bilans
Nazwa i adres kwota Zestawienie Potwierdzenie
LP Tvtul . i symbol konta
kontrahenta g (i A . podlegajaca syntetycznego zmian w Rachunek zgodne /
zobowiazania kosztow wylaczeniu Aktywa Pasywa funduszu zyskow i strat niezgodne
jednostki
brutto netto brutto netto

RAZEM j 2 i X X X X X X
* wpisac wiasciwe

LOBIR ARG oo T pieczgt jednastki podpis kierownika jednostei " podpis kiegowe,




pieczet jednostki sporzadzajace| specyiikacjem

Zalacznik Nr 3

SPECYFIKACJA MAJATKU ( konta 011 i 080 ) OTRZYMANEGO OD JEDNOSTEK do Instrukeji w sprawie zasad dokonywania
BUDZETOWYCH | SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO GMINY MIEJSKIEJ wylgezen wzajemnych rozliczen pomigdzy
LUBIN OBJETYCH WZAJEMNYMI WYLACZENIAMI WEDLUG STANU NA 31.12. ........I. jednostkami GML przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego

e e
Nazwa srodka trwatego / P - y -
LP Nazwa zadania . _ wartos¢ £entavieni
inwestycyjnego Nishor Data wartosc¢ umorzenie bilansowa (wartosé Bilans Zmian w
poczatkowa wg PT poczatkowa - funduszu
umorzenie ) jednostki
podpis kierownika jednostki podpis ksiggowej
SPECYFIKACJA MAJATKU ( konta 011 i 080 ) PRZEKAZANEGO DO JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH | SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO GMINY MIEJSKIEJ
LUBIN OBJETYCH WZAJEMNYMI WYLACZENIAMI WEDLUG STANU NA 31.12. ........ E:
e oot i
Nazwa srodka trwatego / d - y - Potwierdzenie
LP Nazwa zadania . . wartosc Zestegwneme zgodne /
inwestycyjnego Numer Data wartosc umorzenie bilansowa (wartosé Bilans Zmian w niezgodne *
poczatkowa wg PT poczatkowa - funduszu
umorzenie ) jednostki
" wpisac wlasciwe
Lubin, dnia ... " pieczed jednostki podpis kierownika jednostki /} § Y podpis ksiegowe;
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/
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Zalacznik Nr 4

do Instrukejiw sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy
jednostkami GML przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego

Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

BILANS

budietowego

Wylgczenia wzajemnych rozliczer -
budietoweji samorzadowego zakiadu

na dzien ........... 20... r.

jednostki

sporzadzony

Adresat

Wystac bez pisma przewodniego

Stan na Stan na Stan na Stan na
KTYWA PASYWA )
il poczatek roku| koniec roku poczatek roku| koniec roku

A. Aktywa trwate 0,00 0.00(A, Fundusz 0,00 0,09
I. Wartosci niematerialne i l. Fundusz jednostki 0,00 0,00
prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0.00/11. Wynik finansowy netto (+,-) 0,00 0,00
1. Srodki trwate 0,00 0,00]1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-)
1.2. Budynki, lokale i obiekty lll. Nadwyzka srodkéw 0,00 0,00
inzynierii Iadowe] i wodnej obrotowych (-)
1.3. Urzadzenia techniczne i IV. Odpisy z wyniku
maszyny finansowego (-)
1.4. Srodki transportu V. Fundusz mienia

zlikwidowanych jednostek
1.5. Inne $rodki trwate B. Panstwowe fundusze

celowe
2. Srodki trwate w budowie C. Zobowigzania i rezerwy na 0,00 0,00
(inwestycje) zobowigzania
3. Zaliczki na $rodki trwate w l. Zobowigzania
budowie (inwestycje) diugoterminowe
lll. Naleznosci dtugoterminowe Il. Zobowigzania 0,00 0,00
IV. Diugoterminowe aktywa 0,00 0,00]1. Zobowigzania z tytutu dostaw i
finansowe ustug
1. Akcje i udziaty 2. Zobowigzania wobec

budzetdw
2. Papiery wartoéciowe 3. Zobowiazania z tytutu
diugoterminowe ubezpieczeri i innych éwiadczen
3. Inne dfugoterminowe aktywa 4. Zobowigzania z tytutu
finansowe wynagrodzen
V. Wartosé mienia 5. Pozostate zobowiazania
zlikwidowanych jednostek
B. Aktywa obrotowe 0,00 0.00/6. Sumy obce (depozytowe,

zabezpieczenie wykonania

umow)
l. Zapasy 0,00 0.00[7. Rozliczenie z tytutu ¢érodkow

na wydatki budzetowe i z tytutu

dochodéw budzetowych
1. Materiaty
2. Potprodukty i produkty w toku lll. Rezerwy na zobowigzania
3. Produkty gotowe D. Fundusze specjalne 0,00 0,00
4. Towary 1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych




Il. Naleznoéci krétkoterminowe

0,00

0,00

2. Inne fundusze

1. Naleznodci z tytutu dostaw i
ustug

E. Rozliczenia
miedzyokresowe

2. Naleznosci od budzetéw

l. Rozliczenia migdzyokresowe
przychodow

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen
i innych swiadczen

1l. Inne rozliczenia
miedzyokresowe

4. Pozostate naleznosci

5. Rozliczenia z tytutu srodkow na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

II. Krétkoterminowe aktywa
finansowe

0,00

0,00

1. $rodki pieniezne w kasie

2. $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych

3. $rodki pieniezne panstwowego
funduszu celowego

4. Inne érodki pieniezne

5. Akcje i udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Suma aktywow

0,00

0,00

Suma pasywow

0,00

0,00

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktyw

odpisy aktualizujgce

. Informacje uzupetniajgce istotne dla rzetelnosci

_Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych: ...
_Umorzenie érodkdow trwatych: ...

. Odpisy aktualizujgce srodki trwate: ..........
. Odpisy aktualizujgce ¢rodki trwate w budowie: ...........

. Odpisy aktulizujace wartosci niematerialne i prawne: ............

B
1
2
3. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych: ...,
4
5
6
7

. Odpisy aktualizujgce naleznosci

(gtéwny ksiegowy)

i przejrzystosci sytuacji finansowe] i majatkowej:

(rok, miesigc, dzier)

6w trwatych i obrotowych sa pomniejszone odpowiednio o umorzenie i

(kierownik jednostki)




Zafacznik Nr 5

do Instrukeji w sprawie zasad dokonywania

wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy

jednostkami GML przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego

Nazwa i adres jednostki

sprawozdawczej Wytaczenia wzajemnych rozliczer; -

Rachunek zyskéw i strat jednostki
(wariant poréwnawczy)
................................... sporzadzony na dzien ....... 20... r.

Numer identyfikacyjny REGON

Adresat

........ Wystaé

bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku

Stan na koniec roku

poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnogci operacyjnej 0 0
I. Przychody netto ze sprzedazy produktow
IIl. Zmiana stanu produktdw (zwiekszenie - wartoze dodatnia, zmniejszenie -
wartos¢ ujemna)
Il. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki
IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw | materiatow
V. Dotacje na finansowanie dziatalnogci podstawowej
VI. Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 0 0
I. Amortyzacja
Il. Zuzycie materiatow i energii
1. Ustugi obce
IV. Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw
VII. Pozostafe koszty rodzajowe
VIII. Wartos¢ sprzedanych towardw i materialow
IX. Inne swiadczenia finansowane z budzetu
X. Pozostate obciazenia
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B) 0 0
D. Pozostate przychody operacyjne 0 0
I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
Il. Dotacje
lll. Inne przychody operacyjne
E. Pozostate koszty operacyjne 0 0
I. Koszty inwestycji finansowanych ze érodkow wiasnych samorzadowych
zaktadéw budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na
Il Pozostate koszty operacyjne
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) 0 0
G. Przychody finansowe 0 0
I. Dywidendy i udziaty w zyskach
Il. Odsetki
II. Inne
H. Koszty finansowe 0 0
|. Odsetki
Il. Inne
I. Zysk (strata) z dziatalnogci gospodarczej (F+G-H) 0 0
J. Wynik zdarzen nadzwyczajny (J.1.-1.11.) 0 0

. Zyski nadzwyczajne




II. Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) (I+J) 0

L. Podatek dochodowy

M. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz
nadwyiki érodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M) 0

Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnodci i przejrzystosci sytuacji finansowej:

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




Zatacznik Nr 6

do Instrukejiw sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomiedzy
jednostkami GML przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego

Nazwa i adres jednostki | Wytaczenia wzajemnych rozliczen - Zestawienie
sprawozdawczej zmian w funduszu jednostki
sporzadzone na dzieh ........... 20 ... .

Numer identyfikacyjny REGON

Adresat

Wystac bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku Stan na koniec
poprzedniego roku biezacego

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1. Zwigkszenia funduszu (z tytutu)

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze érodkéw eu ropejskich

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych

1.6. Nieodptatnie otrzymane srodki trwafe i srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwiekszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.1. Strata za rok ubiegly

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkdw obrotowych za rok ubiegty

2.4. Dotacje i Srodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

2.6. Warto$é¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych i sSrodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

it vwynik finansowy netio za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)

IV. Nadwyzka dochodéw jednostek budzetowych, nadwyzka srodkew obrotowych
samorzadowych zaktadéw budzetowych

V. Fundusz (ll+,-11I-1V)

Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowe;j:

(gtowny ksiegowy) (rok, miesige, dzier)




