Zarzadzenie nr Q060440 Zohs”
Prezydjata Miasta Lubina
z dnia .14 QRN Z21R
w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i usiug oraz sporzadzania
deklaracji VAT-7 przez Gmine Miejska Lubin

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t). Dz. U. z 2015
r. poz. 1515) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow |
ustug (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.), w zwiazku z wyrokiem Naczelnego Sadu
Administracyjnego z 24 dnia czerwca 2013 r. (I FPS 1/13), potwierdzonego Wyrokiem Trybunaiu
Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesénia 2015 r. wydanego w sprawie C-276/14 (Gmina
Wraclaw przeciwko Ministrowi Finanséw), z ktérych wynika, ze gming i jej jednostki budzetowe nalezy
uznaé za jednego i tego samego podatnika w rozumieniu art. 9 ust. 1 dyrektywy VAT, zarzadzam, co
nastepuje:

§1
1. Gmina Miejska Lubin prowadzi¢ bedzie skonsolidowane rozliczenia z tytulu podatku VAT
obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzone przez wszystkie jednostki budzetowe Gminy.

2. Jednostki budzetowe Cminy prowadzi¢ bedg ,czastkowe’ ewidencje czynnodsci w zakrosic
podatku VAT, a dane w nich zawarte beda konsolidowane na poziomie rozliczen Gminy Migjskiej.

3. Szczegditowy wykaz jednostek budzetowych zawiera zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.
4. Dyrektorzy oraz kierownicy jednostek budzetowych wymienionych w zaigczniku Nr 1 zobowlgzanl
sa do postugiwania sie numerem NIP Gminy Miejskiej Lubin (692-22-53-959).
§2

1. Dyrektorzy oraz kierownicy jednostek budzetowych Gminy Miejskiej zobowiazani sg - poczawszy
od stycznia 2016 r. - do:

1) dokonywania  przegladu dochodéw  budzetowych osigganych przez  jednostke
i odprowadzanych do budzetu, pod katem ustalenia czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu

podatkiem VAT oraz nie podlegajacych podatkowi,

2) prowadzenia rejestru umow sprzedazy w celu umozliwienia powigzania umow z fakturami
dukuimnenlujgeymi realicacje spreedacy,

3) zatozenia | prowadzenia rejestrow sprzedazy faktur VAT wystawionych przez jednostke,

4) zatozenia i prowadzenia rejestrow zakupow faktur VAT otrzymanych przez jednostke,
dotyczgcych zakupow zwigzanych ze sprzedazg opodatkowansa,

5) sporzadzania deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci.

2. Faktury gminnych jednostek budzetowych nalezy wystawia¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w
,Rozdziale 1 FAKTURY dziatu XI Dokumentacja" ustawy o podatku od towardw i ustug (zawieraé
wszystkie elementy, o ktérych mowa w art. 108a -106q ustawy). W celu ujednolicenia zasad
wystawiania faktur w ramach Gminy ustala sie:

1) nastepujacy sposob oznaczania faktur VAT wystawianych przez jednostki:  kolejny numer /rok
(dwie ostatnie cyfry)/symbol jednostki”, przy czym kazda jednostka zaczyna numeracje od
numeru 000001/16/symbol jednostki,

2) nastgpujgcy Sposob opisywania nazwy podmiotu dokonujacego transakc)i zakupu badz
sprzedazy na fakturach:



Sprzedawca: Gmina Miejska Lubin

Ul. Kilinskiego 10

59-300 Lubin

NIP 692-22-53-959

Wystawca : petna nazwa jednostki budzetowej z adresem.
NIP 692-22-53-959

oraz dla faktur dokumentujgcych zakup:
Nabywca: Gmina Miejska Lubin

Ul. Kilinskiego 10

59-300 Lubin

Odbiorca: Petna nazwa jednostki wraz z adresem
NIP 692-22-53-959

3. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych ,czastkowych” ewidencji zakupu i sprzedazy
ustala sie nastepujgcy sposob ich oznaczania:

1) nazwa rejestru; ,Rejestr zakupu”, ,Rejestr sprzedazy”,
2) numer rejestru: ,Nr (kolejny numer)/(kolejny rok)/ (skrécona nazwa jednostki),
3) nazwa podmiotu: Gmina Miejska Lubin/(petna nazwa gminnej jednostki budzetowej),
4) adres gminnej jednostki budzetowej,
5) okres ktorego dotyczy: miesige/rok,
6) NIP: 692-22-53-959
4. Obowigzujg nastepujace zasady sporzgdzania ewidencji (rejestrow) VAT:

1) jednostki prowadza rejestry VAT oraz rozliczanie podatku VAT w systemie SIGID, w modutach
,Ewidencja i drukowanie faktur” oraz ,Ewidencja i rozlicznie podatku VAT"

2) w ewidencji (rejestrach) zakupu ujmuje sie faktury dokumentujgce zakupy, w zwigzku z
ktorymi jednostce przystuguje petne lub czesciowe prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego,

3) w rejestrach zakupdw nie nalezy ujmowac wydatkow zwigzanych z zakupem towarow i ustug
nie dajgcym prawa do odliczenia podatku VAT (wykorzystywanych wytgcznie do wykonywania
czynnosci zwolnionych z podatku VAT, wykorzystywanych wytgcznie do realizacji zadan
natozonych na jednostke przepisami prawa oraz z tytutu ktérych nie przystuguje prawo do
odliczenia podatku VAT zgodnie z ustawa),

4) w okresach (miesigcach) niewystgpienia prawa do odliczania podatku VAT z tytutu
dokonanych zakupow obowiazuje sporzgdzanie rejestrow zerowych zakupéw.

5. Deklaracje czgstkowe VAT nalezy generowac z systemu SIGID. Kwoty ujmowane w deklaracjach
nalezy podawac w ztotych i groszach (nie stosowac zaokraglen kwot do petnych ziotych).
Obowigzuje réwniez skiadanie deklaracji zerowych.

6. Czastkowe ewidencje i deklaracje VAT sporzadzone przez jednostki Gminy za poszczegoéine
miesigce, po podpisaniu przez dyrektora lub kierownika oraz giéwnego ksiegowego jednostki,
nalezy przesta¢ do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego (bezposrednio dla pracownika
zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT Gminy Miejskiej Lubin) w terminie do 5 dnia miesigca
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10.

11.

12.

13.

nastepujacego po miesigcu, za ktory ewidencje i deklaracje te zostaty sporzgdzone. Jezeli 5
dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to dokumenty te nalezy przekaza¢ w ostatnim
dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku, przez
jednostke za dany miesiac, nalezy dokona¢ na rachunek Gminy Miejskiej Lubin w terminie do 5-
tego dnia nastepnego miesiaca.

W przypadku, gdy wszystkie wykazane w deklaracji cze$ciowe] podatku VAT za dany miesigc
faktury zakupu towaréw i ustug zostana przez jednostke zaptacone do 20 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu, za ktory skiadana jest deklaracja, jednostka zobowigzana jest do
przekazania do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego o$wiadczenia dyrektora (kierownika) i
gtownego ksiegowego jednostki, ktérego wzér stanowi zatacznik Nr 2 do zarzgdzenia.

Ustala sie nastepujacy tryb przekazywania deklaracji czesciowych oraz rejestrow do Wydziatu
Finansowego:

1) w formie skanu podpisanych dokumentow,

2) w formie pliku XML (generowanego z systemu SIGID) — struktura pliku taka sama jak w
systemie e-deklaracje.

Wysyiki dokonywaé pocztg elektroniczng na adres vat jst@um.lubin.pl. Jako temat wiadomosci
nalezy wpisa¢ nazwe jednostki oraz oznaczenie miesigca iroku, ktérego dotyczg przesytane
dokumenty.

Przekazane dokumenty nalezy oznacza¢ zgodnie ze wzorem:

1) Deklaracja czesciowa VAT-7: VAT7_SYMBOL JEDNOSTKI_MIESIAC(MM)_ROK(RR)
2) Rejestr sprzedazy: RS_SYMBOL JEDNOSTKI_MIESIAC(MM)_ROK(RR)

3) Rejestr zakupow: RZ_SYMBOL JEDNOSTKI_MIESIAC(MM)_ROK(RR)

W oparciu o otrzymane dane jednostek budzetowych, w tym Urzedu Miejskiego, Wydziat
Finansowy Urzedu Miejskiego rozliczy podatek VAT dla calosci Gminy oraz sporzadzi deklaracje
VAT-7 i przekaze podatek VAT do Urzedu Skarbowego.

W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone nieprawidiowosci
w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujgca koniecznoscig dokonania
korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

1) niezwiocznie zgtosi¢ te okolicznos¢ do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaracji elementarnej VAT oraz przestaé¢ do
Whydziatu Finansowego korekty ewidencji i deklaracji czesciowe]j VAT wraz z pismem
uzasadniajgcym przyczyn korekty.

Dokumenty zwigzane z rozliczaniem i ewidencjonowaniem podatku VAT (faktury, rejestry i
deklaracje czgstkowe) przechowywane sg w siedzibach poszczegolnych jednostek budzetowych.

§3

Dyrektorzy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy zobowiazani sg do:

1.

Wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT
w jednostce (stosownie do art. 30 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa
stosowanie) i przekazywania niezbednych dokumentéw do Wydziatu finansowego Urzedu
Miejskiego.

Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce, w
szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.



3. Dokonania nastepujgcych zmian w umowach, ktére bedg obowigzywaé od stycznia 2016 r.:
1) W preambutach uméw sprzedazy wpisywaé:

Sprzedawca: Gmina Miejska Lubin - nazwa jednostki budzetowej, peinym adresem jednostki
oraz numerem NIP 692 22 53 959,

2) W tresci umow sprzedazy zamiesci¢ zapis: ,W ramach niniejszej umowy Sprzedawca jest
Gmina Miejska Lubin ul. Kilinskiego 10 Lubin 59-300 NIP 692 22 53 959 wystawcg faktury Jest
- ,NAZWA JEDNOSTKI budzetowej” oraz wskaza¢ konto bankowe danej jednostki do zapfaty,

3) W umowach dotyczacych zakupu stosowaé zapisy:

Nabywca: Gmina Miejska Lubin - nazwa oraz petny adres jednostki budzetowej a takze
numerem NIP 692 22 53 959,

W tresci umow zakupu zamiesci¢ zapis ,W ramach niniejszej umowy Nabywca jest Gmina
Miejska Lubin ul. Kiliskiego 10 Lubin 59-300 NIP 692 22 53 959 a

Odbiorcg -, NAZWA JEDNOSTKI budzetowej wraz z pefnym adresem” oraz wskazaé konto
bankowe z ktérego nastapi zaptata.

4) W umowach w ktérych sprzedaz towaréw i ustug skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego, nalezy rozpisywa¢ warto$¢ umowy na, warto$é netto, wartosé podatku VAT,
warto$¢ brutto.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 B
do Zarzadzenia nr ¥.P0%. 440.2045

Prezydenta Miasta Lubina
z dnia AAGLUMIE-DRE

Wykaz jednostek objetych konsolidacja VAT w Gminie Miejskiej Lubin

Lp. Jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Symhole d(;ailz:lsru Almerow
1. | Urzad Miejski w Lubinie Wg Reg. Organizacyjnego Urzedu
2, Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej MOPS
3. Centrum Edukacji Przyrodniczej CEP
4, Zespoét Szkot Integracyjnych Z5z|
5. | Szkota Podstawowa Nr 5 SP5
6. | Zespodt Szkdt Sportowych ZSZS
i Szkota Podstawowa Nr 8 SP8
8. | Szkofa Podstawowa Nr 9 SP9
8. | Szkota Podstawowa Nr 10 SP10
10. | Szkota Podstawowa Nr 12 SP12
11. | Szkota Podstawowa Nr 14 SP14
12. | Zespot Szkot Nr 3 Z5z3
13. | Przedszkole Miejskie Nr 1 PM1
14. | Przedszkole Migjskie Nr 2 PM2
15. | Przedszkole Miejskie Nr 3 PM3
16. | Przedszkole Miejskie Nr 4 PM4
17. | Przedszkole Miejskie Nr 5 PM5
18. | Przedszkole Miejskie Nr 6 PM6
19. | Przedszkole Miejskie Nr 7 PM7
20. | Przedszkole Miejskie Nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi | PM9
21. | Przedszkole Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi PM10
22. | Przedszkole Miejskie Nr 12 PM12
23. | Przedszkole Miejskie Nr 13 PM13
24. | Przedszkole Miejskie Nr 14 PM14
25. | Przedszkole Miejskie Nr 15 PM15
26. | Gimnazjum Nr 1 GM1
27. | Gimnazjum Nr 4 GM4
28. | Gimnazjum Nr 5 GM5
29.. | I Liceum Ogolnoksztatcace LOI
30. | Il Liceum Ogolnoksztatcace Lo
31. | Zespot Szkot Nr 1 Z3z1
32. | Zespot Szkoét Nr 2 2822
33. | Miodziezowy Dom Kultury MDK
34. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna PPP




Zalacznik Nr 2 44O A

Prezydenta Miasta Lubina
zdnia .MGudNE D BE

(Nazwa jednostki budzetowej) Lubin, dnid cocsmnssasisens

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze wszystkie faktury VAT dotyczace zakupu towardéw i ustug ujete w
deklaracji podatkowej VAT (czesciowej) za miesigc ..........., zostaly zaptacone do dnia 20

(Podpisy Kierownika i Gtdwnej Ksiegowej)




KARTA UZGODNIEN

do Zarzadzenie Prezydenta Miasta Lubina w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku
od towardw i ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7 przez Gmine Miejska Lubin.

L.p.|  Osoby, z ktorymi nalezy dokona¢ Pieczatka i podpis
uzgodnien
i Naczelnik Wydziatu opracowujacego
' projekt zarzadzenia
Naczelnik Wydziatu z ktérym nalezy
2, dokonac uzgodnien
3. Skarbnik Miasta

Radca Prawny | :; |

5. Sekretarz Miasta




