PREZYDENT ZARZADZENIE P.0050.20.2018
MIASTA LUBINA PREZYDENTA MIASTA LUBINA
£0-300 Lubin, ul. Kilifiskiego 10 Z DNIA 22 stycznia 2018 r.

(9)

w sprawie ustalenia zasad sporzadzania bilansu skonsolidowanego, zakresu
niezbednej dokumentacji konsolidacyjnej oraz zasad dokonywania wylaczen
wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1875 z podin. zm), oraz
§ 20, § 21, § 22, § 25 ust.3, § 26 ust.5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. , poz. 760 )
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad dokonywania wytaczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi podlegtymi Gminie Miejskiej Lubin przy
sporzadzaniu sprawozdan finansowych zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2

Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad sporzadzania bilansu skonsolidowanego
Gminy Miejskiej Lubin zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§3

Zobowiagzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Lubin oraz
zarzady spotek prawa handlowego, w ktdrych Gmina Miejska Lubin posiada udziaty,
objetych obowiazkiem dokonywania wzajemnych wytaczen oraz konsolidacjg przy
sporzadzaniu sprawozdan finansowych do uzgadniania wzajemnych rozliczen

zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcjach, o ktorych mowaw § 1§ 2.

§4

1. Zobowiazuje sie w terminie do 15 lutego roku biezacego dyrektorow
i kierownikow jednostek organizacyjnych, zarzady spétek prawa handlowego,
w ktorych Gmina Miejska Lubin ma udziaty oraz gtéwng ksiegowa Urzedu
Miejskiego ~w Lubinie do dokonania na dzien bilansowy wzajemnych
uzgodnien naleznosci  wystepujacych pomiedzy jednostkami objetymi
bilansem skonsolidowanym zgodnie z zatacznikami:
a) Nr 2 do Instrukcji w sprawie dokonywania wytaczen wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego
(bilansu) — stanowigcej zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



b) Nr 3 do Instrukcji sporzgdzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej
Lubin — stanowigcej zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr P.0050.13.2017 Prezydenta Miasta Lubina z dnia
12 stycznia 2017r. w sprawie ustalenia zasad sporzadzania bilansu
skonsolidowanego, zakresu niezbednej dokumentacji konsolidacyjnej oraz zasad
dokonywania wyfaczen wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdan
finansowych.

§6

Z uwagi na zasade istotnosci, o ktérej mowa w art.4 ustawy o rachunkowosci,
jednostka samorzadu terytorialnego nie dokonuje wytgczen w tgcznym sprawozdaniu
finansowym (bilansie) i w bilansie skonsolidowanym w zakresie naleznosci
i zobowigzan, jezeli faczna suma tych wytaczen nie przekracza 1 % sumy bilansowej
skonsolidowanego bilansu JST za rok poprzedni.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta oraz dyrektorom,
kierownikom jednostek organizacyjnych oraz zarzadom spoétek prawa handlowego,
w ktérych Gmina Miejska Lubin posiada udziaty.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy
do sprawozdan finansowych za rok obrotowy 2017.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr P.0050.20.2018r.
Prezydenta Miasta Lubina

Z dnia 22 stycznia 2018 r.

INSTRUKCJA

W sprawie zasad dokonywania wytaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
Gminy Miejskie Lubin przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego ( bilansu)

1. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Lubin
do prowadzenia ewidenciji ksiggowej wzajemnych wylgczen: naleznosci
i zobowigzan.

2. Wykaz jednostek budzetowych, o ktérym mowa w punkcie 1 zobowigzanych
do sporzadzenia sprawozdar jednostkowych i stosowanie wzajemnych
wytgczen stanowi zatgcznik Nr 1 do instrukgiji.

3. Na koncie pozabilansowym 976 ~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
ewidencja powinna zawieraé :

a) Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek objetych wytaczeniem
b) Rodzaj naleznosci / zobowigzania lub inne o podobnym znaczeniu

4. Naleznosci i zobowigzania lub inne o podobnym znaczeniu winny by¢
ujmowane wedtug ich stanu na dzien bilansowy tj. 31 grudnia.

9. Po stronie Wn konta 976 ~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy
ujmowaé salda naleznoéci, natomiast po stronie Ma konta 976 ,Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy ujmowac saldo zobowigzan.

6. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek do uzgodnien wzajemnych wytgczen
oraz przedktadania kopii tych uzgodnien wraz ze Sprawozdaniami finansowymi
za dany rok zgodnie z zatgcznikami Nr 2,3 i 4 do instrukcii.

7. Przyjmuje sie zasade potwierdzen wzajemnych wytgczen tj. w zakresie kont
rozrachunkowych potwierdzenie wysyta jednostka posiadajgca naleznosci.

8. Wzajemne rozliczenia z Gming Miejskg Lubin nalezy traktowac¢ jako
rozliczenia z Urzedem Miasta Lubin.




9. Zobowiazuje sie Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych do sporzadzenia
zbiorczych sprawozdan finansowych obstugiwanych jednostek
( Bilansu, Rachunku Zyskow i Start oraz Zestawienia Zmian w Funduszu

Jednostki).

10.Zobowiazuje kierownikow jednostek objetych wzajemnymi rozliczeniami
do przediozenia wraz z€ sprawozdaniami jednostkowymi dodatkowa
informacje na drukach stanowigcych zatgczniki Nr 3 do niniejszej instrukcji
zawierajacg jedynie kwoty wytaczen.

11.Na podstawie w/w dokumentéw Wydziat Finansowy sporzadza faczne
sprawozdania finansowe obejmujace jednostki budzetowe oraz dokonuje

stosownych wytaczen.

12.Zobowigzuje sie Skarbnika Miasta do aktualizowania wykazu jednostek,
o ktorych mowa w punkcie 2 wedtug stanu na 31 grudnia kazdego roku
za ktory sporzadzane s3 sprawozdania.



Zatacznik do Zatacznika Nr 1
Do Zarzadzenia P0050.20.2018
Prezydenta Miasta Lubina

z dnia 22 stycznia 2018r.

Wykaz zalgcznikow do Instrukcji w sprawie zasad dokonywania wytaczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami Gminy Miejskie Lubin przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego (bilansu)

Zalacznik nr 1

Wykaz jednostek Gminy Miejskiej Lubin zobowigzanych do dokonywania wytaczer wzajemnych
rozliczen

Zatacznik nr 2

Zestawienie wzajemnych wylgczen pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Miejskiej Lubin do
bilansu fgcznego wedtug stanu na 31.12......... r.

Zatacznik nr 3

Wylgczenia wzajemnych rozliczern - BILANS jednostki budzetowej i samorzadowego zakfadu

budzetowego sporzadzony na dzien 31.12. ...... .

Zatacznik nr 4

Zbiorcze zestawienie wzajemnych wylaczen pomiedzy jednostkami Gminy Miejskiej Lubin

wediug stanu na dzieh 31 grudnia.............1. - naleznosciizobowigzania

Zalacznik Nr 5

Wylaczenia wzajemnych rozliczert — Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzony
na dzien 31.12. ... r.

Zatacznik Nr 6

Wyigczenia wzajemnych rozliczen — Zest nie zmian w funduszu jednostki sporzadzony na dzien
3112, ......1.



Zatacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie zasad dokonywania
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami GML
przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego

WYKAZ JEDNOSTEK GMINY MIEJSKIEJ LUBIN ZOBOWIAZANY

S22 00NN A WRN -

WZAJEMNYCH ROZLICZEN

Urzad Miejski w Lubinie + Gmina Miejska Lubin
Centrum Edukacji Przyrodniczej

Centrum Ustug Wspélnych

Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej

Szkota Podstawowa Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi
Szkofa Podstawowa Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi
Szkota Podstawowa Nr 5

Zespot Szkét Sportowych

Szkofa Podstawowa Nr 8 im. Jana Wyzykowskiego

. Szkota Podstawowa Nr 9 im. Stefanii Sempolowskiej

. Szkota Podstawowa Nr 10 im. Gen. WA. Sikorskiego

. Szkota Podstawowa Nr 12

. Szkota Podstawowa Nr 14 im. Gen. Broni Stanistawa Maczka
14,
. Przedszkole Miejskie Nr 2

Przedszkole Miejskie Nr 1

Przedszkole Miejskie Nr 3

. Przedszkole Miejskie Nr 4

. Przedszkole Miejskie Nr 5

. Przedszkole Miejskie Nr 6

- Przedszkole Miejskie Nr 7

- Przedszkole Miejskie Nr 9 z Oddziatami Integracyjnym
. Przedszkole Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi

. Przedszkole Miejskie Nr 12

. Przedszkole Miejskie Nr 13

. Przedszkole Miejskie Nr 14

. Przedszkole Miejskie Nr 15

- | Liceum OgoInoksztatcace im. M. Kopernika

. Il Liceum Ogéinoksztalcace

. I Liceum Ogolnoksztatcgce

- Zespot Szkot Nr 1 im. prof. Bolestawa Krupinskiego
. Zespot Szkét Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego

- Miodziezowy Dom Kultury

. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.

CH DO DOKONYWANIA WYLACZEN



pieczgd jednostki

Wylaczenia (salda) Nasze :

ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLA
JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI GMIN

CZEN POMIEDZY
Y MIEJSKIEJ LUBIN

DO BILANSU £ ACZNEGO WEDLUG STANUNA 31.12........r.

Pozycja bilansowa w
sprawozdaniu finansowym

Zatacznik Nr 2

do Instrukcji w sprawie zasad
dokonywania wylaczeri wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami GML
przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego (bilansu)

(BILANS)
Kwota Hwota symbol konta
LP | Nazwa i adres kontrahenta Tytut (nazwa): : . | podlegajaca
naleznosci wylaczeniu syntetycznego
Aktywa
C e e SRR '
Domi's_kie;u_wni(éjednos'lki - podpis'ks'iegowa.j
Wylaczenia (salda) Wasze :
Pozycja bilansowa w
sprawozdaniu finansowym
Kwota kwota symbol konita (BILANS) Potwierdzenie
LP | Nazwa i adres kontrahenta Tytut (nazwa): zobowiazania podlegajaca & s:rtetyczne o zgodne /
" wylaczeniu y 9 niezgodne
Pasywa
RAZEM s iR
* wpisac wiasciwe
== Lubin, dnia ..................... podpis Kierownika jednostki podpis ksiegowej
[




Zalacznik Nr 3

do Instrukcji w sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomiedzy
Jednostkami GML przy sporzgdzaniu

Sprawozdania finansowego
Nazwa i adres Wytaczenia wzajemnych rozliczer - Adresat
jednostki sprawozdawczej BILANS jednostki
budietowej i samorzadowego zaktadu Prezydent Miasta Lubina
budzetowego sporzadzony
na dzien 31.12. 2017 .
Numer identyfikacyjny REGON Wysta¢ bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na St.an na PASYWA Stan na Stanna koniec
Poczatek roku| koniec roku poczatek roku roku
A. Aktywa trwate O00(A. Fundusz 0,00
I. Wartoéci niematerialne i I. Fundusz jednostki
rawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,0011. Wynik finansowy netto (+,-)
1. Srodki trwate 0,00 0.0011. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-)
1.2. Budynki, lokale i obiekty lll. Nadwyika $rodkow 0,00 0,00
inzynierii ladowej | wodnej obrotowych (-)
1.3. Urzadzenia techniczne i IV. Odpisy z wyniku
maszyny finansowego (-)
1.4. Srodki transportu V. Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek
1.5. Inne $rodki trwate B. Paristwowe fundusze
celowe
2. $rodki trwate w budowie C. Zobowigzania i rezerwy na 0,00
(inwestycje) zobowigzania
3. Zaliczki na $rodki trwate w l. Zobowigzania
budowie (inwestycje) diugoterminowe
lll. Naleznosci diugoterminowe Il. Zobowigzania 0,00
IV. Diugoterminowe aktywa 0,00 0,00]1, Zobowigzania z tytutu dostaw i
finansowe ustug
1. Akcje i udziaty 2. Zobowigzania wobec
budzetéw
2. Papiery wartosciowe 3. Zobowiazania z tytutu
diugoterminowe ubezpieczen i innych $wiadczer
3. Inne dtugoterminowe aktywa 4. Zobowigzania z tytuty
finansowe wynagrodzen
V. Wartoi¢ mienia 5. Pozostate zobowiazania
zlikwidowanych jednostek
B. Aktywa obrotowe 0,00|6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania
umow)
I. Zapasy 0,00 0.00(7. Rozliczenie z tytutu srodkéw
na wydatki budzetowe i z tytuty
dochoddéw budzetowych
1. Materiaty
2. Potprodukty i produkty w toku ll. Rezerwy na zobowigzania
3. Produkty gotowe D. Fundusze specjalne 0,00 0,00
4. Towary 1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych
Il. Naleinosci krétkoterminowe 0,00 0.00|2. Inne fundusze
1. Naleznosci z tytutu dostaw i E. Rozliczenia 0,00 900
ustug miedzyokresowe




7. Naleznosci od budzetow 1. Rozliczenia migdzyokresowe 4_1
przychodéw

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen Il Inne rozliczenia

i innych $wiadczen miedzyokresowe

4. Pozostate naleznosci

5. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu
i ych

111, Krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe

1. $rodki pieniezne w kasie

2. $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych

3. Srodki pieniezne panstwowego
funduszu celowego

4. Inne érodki pieniezne

5. Akcje i udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Suma aktywow 0,00|Suma pasywow

0,00

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwatych i obrotowych sg pom

aktualizujace

B. Informacje uzupetniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych: ..

2. Umorzenie $rodkow trwalych: s

3. Umorzenie pozostatych érodkow trwatych: e

4. Odpisy aktualizujace érodki trwate: s

5. Odpisy aktualizujace érodki trwate w budowie: ...

6. Odpisy aktulizujace wartosci niematerialne i prawne: ...
7. Odpisy aktualizujace NaleznosCi cewmerenees

8. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych (0 wartosci ponizej 3.500 e

9. Umorzenie zbiorow biblioteCzNYCH v

(gtowny ksiggowy} (rok, miesiac, dzien)

niejszone odpowiednio © umorzenie i odpisy

{kierownikjednostki)



Zatacznik Nr 5

do Instrukejiw sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy
jednostkami GML przy sporzadzaniu
Sprawozdania finansowego

Nazwa i adres jednostkj

sprawozdawczej Wytaczenia wzajemnych rozliczer -

Rachunek zyskéw i strat jednostki
(wariant poréwnawczy)
sporzadzony na dzien 31.12.2017 r.

Numer identyfikacyjny REGON

Adresat

Prezydent Miasta Lubina
Bl e smemranesereiie Wystac
bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku |Stan na koniec roku
poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnoéci operacyjne;j 0 0,00
I Przychody netto ze sprzedazy produktéw
Il. Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia, Zmniejszenie -
wartos¢ ujemna)
IIl. Koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki
IV. Przychody netto ze Sprzedazy towaréw i materiatéw
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej
VI. Przychody z tytuty dochodéw budzetowych
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 0 0,00
I. Amortyzacja
Il. Zuzycie materiatéw i energii
Il. Ustugi obce
IV. Podatki i opfaty
V. Wynagrodzenia
V1. Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia dla pracownikdw
Vil. Pozostate koszty rodza jowe
VIl Wartoéé sprzedanych towardw i materiatow
IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
X. Pozostate obciazenia
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B) 0 0,00
D. Pozostate przychody operacyjne 0 0,00
l. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwatych
Il. Dotacje
Ill. Inne przychody operacyjne
E. Pozostate koszty operacyjne 0 0,00
I Koszty inwestycji finansowanych ze érodkow wiasnych samorzadowych
zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na
Il. Pozostate koszty operacyjne
F. Zysk (strata) z dziatalnogci operacyjnej (C+D-E) 0 0,00
G. Przychody finansowe 0 0,00
I. Dywidendy i udziaty w zyskach
Il. Odsetki
Il. Inne
H. Koszty finansowe 0 0,00
I. Odsetki
Il. Inne
l. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F+G-H) 0 0,00
J. Wynik zdarzen nadzwv?ajm.l.d.ll.] 0 0,00
I. Zyski nadzwyczajne




II. Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) (11))

0,00

L. Podatek dochodowy
M. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zy

nadwyzki $rodkéw obrotowych

sku lzwiekszenia straty) oraz

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)

0,00

Informacje uzupetniajace istotne dlaoceny r

zetelnosci i przejrzvstoéci sytuacji finansowej:

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)



Zalacznik Nr 6

do Instrukcjiw sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy
Jednostkami GML przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego

Nazwa i adres jednostki | Wylaczenia wzajemnych rozliczen - Zestawienie
sprawozdawcze;j zmian w funduszu jednostki
sporzadzone na dzieri 31.12.2017r.

Numer identyfikacyjny REGON

Adresat

Prezydent Miasta Lubina

Wystac bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku |  Stan na koniec
poprzedniego roku biezacego

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1. Zwigkszenia funduszu (z tytutu)

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze ¢rodkéw europejskich

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja wyceny ¢rodkow trwatych

1.6. Nieodptatnie otrzymane érodki trwate i srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezgcy

1.10. Inne zwiekszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

0 0,00

2.1. Strata za rok ubiegty

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i érodkéw obrotowych za rok ubieg

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja wyceny $rodkdw trwatych

2.6. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych érodkéw trwatych i $rodkow
trwatych w budowie oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

0 0,00

Ill. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

0 0,00

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)

IV. Nadwyzka dochodéw jednostek budzetowych, nadwyzka ¢rodkéw obrotowych
samorzadowych zaktadéw budzetowych

V. Fundusz (I1+,-11I-1V)

0 0,00

Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej:

M PN

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)

(kierownik jadnostki)
/i
| f/




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia P.0050.20.2018r.
Prezydenta Miasta Lubina

Z dnia 22 stycznia 2018 r.

INSTRUKCJA SPORZADZENIA
SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

Skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej Lubin, zwany dalej ~skonsolidowanym
bilansem”, sporzadza sie wedtug nastepujgcych zasad:

1.
r
3. Rokiem obrotowym jest okres roku, czyli rok budzetowy od 01 stycznia

Skonsolidowany bilans jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie polskiej,
w zZiotych i groszach i jest przechowywany w siedzibie Gminy Miejskiej Lubin.
Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzier koriczacy rok obrotowy.

do 31 grudnia.

Gmina Miejska Lubin jest uznawana za jednostke dominujacy zgodnie z § 21

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.10.2010r. w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 760.), zwanego

dalej "rozporzadzeniem".

Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sie fgczny bilans, ktéry obejmuje

dane finansowe z bilansu z wykonania budzetu Miasta Lubina | tacznego

bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych

(w tym Urzedu Miejskiego w Lubinie) po dokonaniu wytgczen wzajemnych

rozliczen miedzy jednostkami.

Konsolidacjg obejmuje sie bilans jednostki dominujgcej oraz nastepujace

bilanse jednostek zaleznych:

1) bilans tgczny instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest
Gmina Miejska Lubin;

2) bilans taczny spétek handlowych, w ktérych jednostka dominujgca posiada
powyzej 50% catkowitej liczby gtoséw w organach spétki, uprawniona jest
do podejmowania samodzielnych decyzji o ich polityce finansowe;
i biezgcej oraz do powotywania i odwotywania wiekszosci cztonkéw
organéw zarzadzajacych na podstawie ustawy, statutu lub umowy.

Wykaz jednostek na dzien 31 grudnia kazdego roku, o ktérych mowa w pkt 5

i 6, okre$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia w sprawie "Instrukcji sporzadzenia

skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Lubin". Skarbnik Miasta w terminie

do 31 stycznia kazdego roku przesytac bedzie jednostkom objetym
konsolidacjg aktualny wykaz jednostek na dzien 31.12 roku poprzedniego.



8. Referat Wydatkow Urzedu Miejskiego w Lubinie w porozumieniu z Wydziatem

Edukacji i Administracji w terminie do 31 stycznia kazdego roku przekazuje

9. do Referatu Budzetu i Planowania informacje dodatkowa 0 wartoéci udziatow

w spotkach prawa handlowego objetych konsolidacja, o ktorych mowa w pkt 6

ppkt 2 z podziatem na poszczegolne podmioty, zgodnie z zatgcznikiem nr 2

do Instrukcji.

10.Konsolidacjg nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej, ktéra rozpoczeta dziatalnosc

w drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym dla jednostki

dominujacej i faczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten

okres z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok
nastepny.

11.Bilans skonsolidowany sporzadza sie metoda konsolidacji petnej, polegajaca
na sumowaniu w peinej wartosci poszczegoinych pozycji bilansu jednostki
dominujacej i jednostek zaleznych, o ktérych mowa w punkcie 7 a nastepnie
na dokonaniu wytaczen i korekt konsolidacyjnych.

12.W procesie konsolidaci wylaczeniu podlegaja:

1) akcje/udziaty w kapitale wiasnym jednostek zaleznych, nalezace do
jednostek lub osob innych niz objete konsolidacja, wykazywane w pozycji
pasywow skonsolidowanego bilansu jako , Kapitat mniejszosci’;

2) wyrazona w cenie nabycia wartos¢ udziatéw posiadanych przez jednostke
dominujgca i inne jednostki objete konsolidacja w jednostkach zaleznych,
z czescig aktywow netto jednostek zaleznych wycenionych wg wartosci

godziwej, odpowiadajaca udziatowi jednostki dominujacej i innych
jednostek objetych konsolidacja, na dzien rozpoczecia sprawowania nad
nimi kontroli.

3) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze jednostek objetych konsolidacja .

4) Z uwagi na fakt, ze w powyzszych okolicznoéciach bilans skonsolidowany
stuzy wytacznie celom statystycznym, a jednostki objete konsolidacja nie
stanowig grupy podatkowej, zas koszt wyceny wartosci majatku wg
wartosci godziwej w spotkach jest wysoki i nieuzasadniony, przyjmuje sie
za wycene aktywow trwatych wartosci ksiegowej (art.44b ust.4 ustawy
o rachunkowosci) zaé pozostate aktywa wg wartoéci godziwe;j.

13.Przyjmuje sie zasade potwierdzen wzajemnych wylaczen tj. w zakresie kont
rozrachunkowych potwierdzenie wysyta jednostka posiadajaca naleznosci.

14.Skonsolidowany bilans sporzadza si¢ na druku stanowiacym zatacznik Nr 10
do rozporzadzenia , o ktorym mowa w pkt 4 w nastepujacych etapach:

1) sporzadzenie W ztotych i groszach tacznego bilansu jednostki dominujacej,
obejmujacego jednostki wymienione w pkt 5;

2) sporzadzenie W ztotych i groszach fgcznego bilansu instytucji kultury, dla
ktérych organem zatozycielskim jest Gmina Miejska Lubin, o ktorych mowa
w pkt 6 ppkt 1;

3) sporzadzenie W Ziotych i groszach facznego bilansu spotek prawa
handlowego, okreslonych w pkt 6 ppkt 2;

4) sporzadzenie w ztotych i groszach tacznego bilansu z tacznych bilansow
jednostek, o ktorych mowa w ppkt 1,21 3;

5) dokonanie wytaczen, O ktorych mowa w pkt 11, na podstawie informacji
dodatkowych sporzadzonych zgodnie ze wzorami Nr 3, 4 i 5 do instrukcji.



6) sporzadzenie w zlotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy
Miejskiej Lubin, po dokonaniu wytgczen.

15. Zobowigzuje kierownikéw podmiotéw objetych konsolidacja wykazanych
w zatgczniku Nr 1 do niniejszej instrukcji do przypisania danych z bilansu
jednostkowego na druk bilansu skonsolidowanego zgodnie z zatgcznikiem
Nr 4 do niniejszej instrukcji i przedtozenia w terminie do 31 marca
nastepujacego po roku, za ktéry sporzgdzany jest bilans.

16.Zobowigzuje sie Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych do sporzadzenia
zbiorczego bilansu skonsolidowanego obstugiwanych jednostek.

17.Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek objetych konsolidacjg wykazanych
w zatgczniku Nr 1 do niniejsze; instrukcji do przedtozenia w terminie sktadania
bilanséw rocznych tj. do 31 marca nastepujgcego po roku, za ktéry
sporzagdzony jest bilans — dokumentéw niezbednych do sporzadzania
wytaczen w bilansie skonsolidowanym zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku Nr 2, do niniejszej instrukciji.

18.Skonsolidowany bilans podpisujg: Prezydent Miasta oraz Skarbnik Miasta lub
osoby przez nie upowaznione.

19.W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych
w skonsolidowanym bilansie, decyzje o sporzadzeniu dokumentaciji
dodatkowej podejmuje Skarbnik Miasta .

20.Skonsolidowany  bilans przekazywany jest do Regionalnej  Izby
Obrachunkowe;j.




Zatacznik do Zatacznika Nr 2
Do Zarzadzenia P0050.20.2018
Prezydenta Miasta Lubina

z dnia 22 stycznia 2018r.

Wykaz zalacznikéw do Instrukcji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej
Lubin

Zalacznik nr 1

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Miejskiej Lubin

Zalacznik nr 2

Wykaz spéfek objetych konsolidacja, w ktdrych Gmina Miejska Lubin posiada udziaty / akcje

Zatacznik nr 3

Zestawienie wzajemnych wylgczen pomigdzy jednostkami Gminy Miejskiej Lubin objetymi
konsolidacjg wediug stanu na 31.12......... r.

Zalacznik nr 4

Skonsolidowany bilans samorzadowej jednostki budzetowej

Zalacznik nr 5

Zbiorcze zestawienie wzajemnych wytaczen pomigdzy jednostkami Gminy Miejskiej Lubin objetymi

konsolidacjg wg stanu na 31 grudnia ............. r. - naleznosci i zobowigzania
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Zatacznik Nr 1
do Instrukcji sporzgdzania
skonsolidowanego bilansu

Gminy Miejskiej Lubin

WYKAZ JEDNOSTEK OBJETYCH SKONSOLIDOWANYM BILANSEM GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

Lo HMO LN

-k
-

— el m—l ) —
oUhwWN

Urzad Miejski w Lubinie + Gmina Miejska Lubin
Centrum Edukacji Przyrodniczej

Centrum Ustug Wspéinych

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Szkota Podstawowa Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi
Szkola Podstawowa Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi
Szkola Podstawowa Nr 5

Zespot Szkot Sportowych

Szkota Podstawowa Nr 8 im. Jana Wyzykowskiego

. Szkota Podstawowa Nr 9 im. Stefanii Sempotowskiej
. Szkota Podstawowa Nr 10 im. Gen. Wi. Sikorskiego
. Szkota Podstawowa Nr 12

Szkota Podstawowa Nr 14 im. Gen. Broni Stanistawa Maczka
Przedszkole Miejskie Nr 1

. Przedszkole Miejskie Nr 2

. Przedszkole Miejskie Nr 3

. Przedszkole Miejskie Nr 4

. Przedszkole Miejskie Nr 5

. Przedszkole Miejskie Nr 6

. Przedszkole Miejskie Nr 7

. Przedszkole Miejskie Nr 9 z Oddziatami Integracyjnym
. Przedszkole Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi
. Przedszkole Miejskie Nr 12

. Przedszkole Miejskie Nr 13

. Przedszkole Miejskie Nr 14

. Przedszkole Miejskie Nr 15

. I Liceum Ogolnoksztaicace im. M. Kopernika

. Il Liceum Ogolnoksztaicgce

Il Liceum OgbInoksztatcace

. Zespot Szkét Nr 1 im. prof. Bolestawa Krupinskiego
. Zespot Szkot Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego
. Miodziezowy Dom Kultury

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.
Miejska Biblioteka Publiczna

. Centrum Kultury ,Muza”

Os$rodek Kultury ,\Wzgérze Zamkowe”

. Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.
. Miejskie Przedsiebiorstwo Oczyszczania Sp. z 0.0.
- Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami MUNDO Sp. z 0.0.

Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej TERMAL SA

. TVLSp.zo.0.

. Regionalne Centrum Sportowe Sp. z 0.0.
. Centrum Innowacji Audiowizualnych

. Muzeum Historyczne




/nazwa jednostki sporzadzajgcej informacje/

Zatacznik Nr

2

do Instrukcji sporzgdzania
skonsolidowanego bilansu
Gminy Miejskiej Lubin

WYKAZ SPOLEK OBJETYCH KONSOLIDACJA, W KTORYCH GMINA MIEJSKA LUBIN

POSIADA UDZIALY / AKCJE

w zt

Lp. | Nazwa Udziat Gminy w kapitale
spoftki zaktadowym

Udziat % w kapitale
zaktadowym

-

d.a.liz;l i podb-i;s. giéwn‘ééo ks‘iéé.c;\;vego
Jednostki sporzadzajacej informacje




. Zatgcznik Nr 3
pieczet jednostki

ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY do Instrukcji sporzadzania
JEDNOSTKAMI GMINY MIEJSKIEJ LUBIN OBJETYMI skonsolidowanego bilansu
KONSOLIDACJA WEDLUG STANU NA 31.12. .......... r. Gminy Miejskiej Lubin

Whytgczenia (salda) Nasze :

Pozycja bilansowa w
Kwota gt symbol konta | skonsolidowanym bilansie
LP | Nazwa i adres kontrahenta Tytul (nazwa): . ... | podlegajaca
naleznosci . | syntetycznego
wylaczeniu
Aktywa
RAZEM SO e | o= X 5 X
podpis kierownika jednostki podpis ksiegowej
Wytaczenia (salda) Wasze :
Pozycja bilansowa w . .
Kwota kwota o — K lid bilansi Potwierdzenie
LP | Nazwa i adres kontrahenta Tytut (nazwa): : ._ | podlegajaca ymbo'konia | ‘skonsolidowanyr bilansie zgodne /
zobowiazania . | syntetycznego ;
wylaczeniu niezgodne
Pasywa

* wpisac wiasciwe

Lubin, dnia

podpis ksiegowej




Zatacznik Nr 4
do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu

Gminy Miejskiej Lubin

Adresat:

SKONSOLIDOWANY BILANS

jednostki samorzadu Prezydent Miasta Lubina

ul. Kilinskiego 10

terytorialnego
ponaingg 59-300 Lubin
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na
000526073 na dzien 31-12-2017r.

Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek Stan na koniec
roku roku roku roku

A.l Wartosci niematerialne
i prawne

A.ll Wartos¢ firmy
jednostek
podporzadkowanych

A.l Fundusze jednostek

A.Il Skumulowany wynik
budzetu (+,-)

A.ll Rzeczowe aktywa Al Wynik budzetu (+,-)

S

trwate

AIIL1.1 Grunty AV V\_fyppki finansowe
roku biezacego

A.lI1.1.2 Budynki, lokale i

obiekty inzynierii Iadowej i A.IV.1.1 Zysk netto

wodnej

A.lL.1.3 Pozostaly srodki

it A.IV.1.2 Strata netto (-)

AIl.1.4 Inwestycje (Srodki A.V Wyniki finansowe lat

trwale w budowie) ubiegtych

AlIL1.5 Srodki

przekazane na poczet
inwestycji (§rodkow
trwatych w budowie)

AV.1.1 Zysk netto

A.IV Dlugoterminowe

ol -|A.V.1.2 Strata netto (-)

A.IV.1.1 Akcje i udzialy A.VI Kapitaly mniejszosci
A.IV.1.2 Papiery
wartosciowe AVl Pozostale pozycje

diugoterminowe

A.IV.1.3 Inne

B.I Zobowigzania
finansowe
diugoterminowe
B.Il Pozostate
zobowigzania
diugoterminowe

A.V Naleznosci finansowe
diugoterminowe

A.VI Wartosé mienia
Zlikwidowanych jednostek

C.I Zobowigzania
finansowe
krotkoterminowe
C.ll Pozostale
zobowigzania
krotkoterminowe

B.l Zapasy

B.Il Naleznosci i
roszczenia




B.IIl Naleznoéci finansowe C.lll Rezerwy na
krotkoterminowe zobowigzania
B.IV Srodki pienigzne C.IV Fundusze specjalne
B.V Krotkoterminowe D Rozliczenia
papiery wartosciowe migdzyokresowe
C Rozliczenia E Ujemna wartos¢ firmy
miedzyokresowe Jednssten

giiid podporzadkowanych
D Inne aktywa F Inne pasywa
Suma aktywow {Suma pasywow

Jednostki samorzadu tery\orialnego. sporzadzajac bilans skonsolidwany. moga rozszerzyt zakres pyc}i,
B. Informacije uzupetniajace istotne dla rzetelnosci i przeijrzystosci sytuaciji finansowej i maijatkowej:

1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych:

2. Umorzenie $rodkow trwatych: i
3. Umorzenie pozostatych ¢rodkow trwatych:

4. Odpisy aktualizujace érodki trwate: .

5. Odpisy aktualizujace érodki trwate w budowie:
6. Odpisy aktulizujace wartoéci niematerialne i
Prawne: ...

7. Odpisy aktualizujace naleznosci ..ormeeeinns

8. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych (
o wartosci ponizej 3.500 zt ) ....c.oee..

9. Umorzenie zbiorow bibliotecznych ...

fIIee
glowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kieromv»\jjdnostki



Zalacznik nr 5
do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu

Gminy Miejskiej Lubin

ZBIORCZE ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY JEDNOSTKAMI GMINY MIEJSKIEJ LUBIN (zal. Nr 1 do niniejszej instrukcji ) OBJETYMI KONSOLIDACJA WG STANU
NA 31GRUDNIA .............r. - NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA

“up. PREZy AT 1IASTA

Lubin, dnia ....................... poﬂ!ﬁisfkier ¥hika jednostki podpis ksiegowe;




