PREZYDENT
MIASTA LUBINA ZARZADZENIE P.0050.16.2020
59-300 Lubin, ul. Kiliiskiego 10 PREZYDENTA MIASTA LUBINA

z dnia 31 stycznia 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad sporzgdzania bilansu skonsolidowanego, zakresu
niezbednej dokumentacji konsolidacyjnej oraz zasad dokonywania wyiaczen
wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2019r., poz 506 z pdzn. zm.), w zwigzku z art.
51, 55-60 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity Dz.
U. z 2019r. poz.351 pdézn. zm.), rozdziatu 5 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz.1911
pdZn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 41 Prezydenta Miasta Lubina z dnia 22 sierpnia
2019r. w sprawie powierzenia, prowadzenia spraw i wykonywania czynnosci
w tym praw i obowigzkow;

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad dokonywania wytgczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi podlegtymi Gminie Miejskiej Lubin przy
sporzgdzaniu sprawozdan finansowych zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad sporzgdzania bilansu skonsolidowanego
Gminy Miejskiej Lubin zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje sie w terminie nie pdzniej niz w ciagu 3 miesigcy od dnia
bilansowego dyrektorow i kierownikéw jednostek organizacyjnych, zarzady
spotek prawa handlowego, w ktérych Gmina Miejska Lubin ma udziaty oraz
gtéwng ksiegowg Urzedu Miejskiego w Lubinie do dokonania na dzien
bilansowy wzajemnych uzgodnien naleznosci wystepujgcych pomiedzy
jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym w programie Cesarz-
Doskomp.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr P.0050.27.2019 Prezydenta Miasta Lubina z dnia 31
stycznia 2019r. w sprawie ustalenia zasad sporzadzania bilansu skonsolidowanego,
zakresu niezbednej dokumentacji konsolidacyjnej oraz zasad dokonywania wylgczen
wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych.

§5



Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta oraz dyrektorom,
kierownikom jednostek organizacyjnych oraz zarzadom spétek prawa handlowego,
w ktorych Gmina Miejska Lubin posiada udziaty.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 31 stycznia 2020r. i ma zastosowanie do
sprawozdan finansowych za rok obrotowy 2019 i lata nastepne.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr P.0050.16.2020 r.Prezydenta
Miasta Lubina z dnia 31 stycznia 2020r.

INSTRUKCJA

W sprawie zasad dokonywania wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami Gminy Miejskiej Lubin przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego ( bilansu)

. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Lubin
do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wytgczen: naleznosci
i zobowigzan.

. Wykaz jednostek budzetowych, o ktorym mowa w punkcie 1 zobowigzanych
do sporzadzenia sprawozdan jednostkowych i stosowanie wzajemnych
wytaczen stanowi zatacznik Nr 1 do instrukgciji.

. Naleznosci i zobowigzania lub inne o podobnym znaczeniu winny by¢
ujmowane wedtug ich stanu na dzien bilansowy tj. 31 grudnia.

tl

. Na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’
po stronie Wn nalezy ujmowac¢ salda naleznosci, natomiast po stronie Ma
konta 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” nalezy ujmowac saldo
zobowigzan.

. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do uzgodnien wzajemnych wytaczen
oraz przyjmuje sie zasade potwierdzen wzajemnych wytaczen tj. w zakresie
kont rozrachunkowych uzupetniajgc odpowienie arkusze wylgczen
w programie Cesarz-Doskomp na dzien 31 grudnia roku, za ktéry sporzadza
sie sprawozdania finansowe. Kazda jednostka organizacyjna wymieniona
w zatgczniku nr 1 do instrukcji wpisuje w odpowiednie rubryki swoje
zobowigzania i nalezno$ci. Jezeli pozycja nie bedzie uzupetniona badz
wpisana zostanie inna kwota - funkcja "pokaz réznice" wykaze réznice miedzy
jednostkami. Takag sytuacje nalezy wyjasni¢ i uzgodni¢ z jednostkg, ktorej
dotyczg réznice - telefonicznie lub w innej formie - tak, aby wszystkie dane do
wytaczen byly prawidtowo wykazane w arkuszu wytaczen.

. Wzajemne rozliczenia z Gming Miejska Lubin nalezy traktowac¢ jako
rozliczenia z Urzedem Miasta Lubin.

. Na podstawie w/w dokumentow Wydziat Finansowy sporzadza faczne
sprawozdania finansowe obejmujace jednostki budzetowe oraz dokonuje
stosownych wytgczen.

. W przypadku zmian w wykazie jednostek na dzien 31 grudnia kazdego roku
Skarbnik Miasta zobowigzany jest do wystania informacji aktualizujgcej w/w
wykaz do jednostek zobowigzanych do dokonania wytgczen wzajemnych
rozliczen.




Zalacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie zasad
dokonywania wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami Gminy Miejskiej Lubin przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego ( bilansu)

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Lubin

Lp. Jednostki budietowe Gminy Miejskiej Lubin

1 Urzad Miejski w Lubinie

v Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

3. Centrum Edukacji Przyrodniczej

4, Centrum Ustug Wspdlnych

5. Szkota Podstawowa nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Lubinie
6. Szkotfa Podstawowa nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi w Lubinie
g Szkota Podstawowa Nr 5 w Lubinie

8. Szkota Podstawowa nr 7 - Szkota Sportowa w Lubinie

9. Szkota Podstawowa Nr 8 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie
10. Szkota Podstawowa Nr 9 im. Stefanii Sempotowskiej w Lubinie
1. Szkota Podstawowa Nr 10 im. gen. Wtadystawa Sikorskiego w Lubinie
12. Szkota Podstawowa Nr 12 im. Czestawa Niemena w Lubinie

13. Szkota Podstawowa Nr 14 im. gen.broni Stanistawa Maczka w Lubinie
14. Przedszkole Miejskie Nr 1

15. Przedszkole Miejskie Nr 2

16. Przedszkole Miejskie Nr 3

17. Przedszkole Miejskie Nr 4

18. Przedszkole Miejskie Nr 5

19. Przedszkole Miejskie Nr 6

20. Przedszkole Miejskie Nr 7

21; Przedszkole Miejskie Nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi

22. Przedszkole Miejskie Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi

23, Przedszkole Miejskie Nr 12

24, Przedszkole Miejskie Nr 13

75 Przedszkole Miejskie Nr 14

26. Przedszkole Miejskie Nr 15
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Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia P 0050.16.2020 r.
Prezydenta Miasta Lubina

Z dnia 31 stycznia 2020 r.

INSTRUKCJA SPORZADZENIASKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

Skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej Lubin, zwany dalej ,skonsolidowanym
bilansem”, sporzadza sie wedtug nastepujacych zasad:

1. Skonsolidowany bilans jest sporzgdzany w jezyku polskim i w walucie polskiej,
w ztotych i groszach i jest przechowywany w siedzibie Gminy Miejskiej Lubin.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku, czyli rok budzetowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

3. Gmina Miejska Lubin jest uznawana za jednostke dominujgcg zgodnie
z § 29 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz.1911 p6zn. zm.).

4. Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sie tgczny bilans, ktéry obejmuje
dane finansowe z bilansu z wykonania budzetu Miasta Lubina i tgcznego
bilansu obejmujgcego dane wynikajace z bilanséw jednostek zaleznych, w tym
Urzedu Miejskiego w Lubinie, po dokonaniu wytaczen wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami na dzien konczacy rok obrotowy

5. Konsolidacjg obejmuje sie jednostki zalezne wymienione w zatgczniku nr 1 do
instrukcji w tym:

a) Instytucje Kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest Gmina Miejska
Lubin;

b) Spétki Handlowe, w ktérych jednostka dominujaca posiada powyzej 50%
catkowitej liczby gtoséw w organach spotki, uprawniona jest do podejmowania
samodzielnych decyzji o ich polityce finansowej ibiezacej oraz do
powotywania i odwotywania wiekszosci cztonkdéw organdéw zarzgdzajgcych na
podstawie ustawy, statutu lub umowy.

6. Bilans skonsolidowany sporzgdza sie metodg konsolidacji petnej, polegajaca
na sumowaniu w petnej wartosci poszczegoélnych pozycji bilansu jednostki
dominujgcej i jednostek zaleznych, a nastepnie na dokonaniu wytgczen
i korekt konsolidacyjnych.

7. W procesie konsolidacji wylaczeniu podlegaja:

a) wyrazona w cenie nabycia warto$¢ udziatow posiadanych przez jednostke
dominujgca i inne jednostki objete konsolidacjg w jednostkach zaleznych, z czescig
aktywow netto jednostek zaleznych wycenionych wg wartosci godziwe;j,
odpowiadajgcg udziatowi jednostki dominujgcej i innych jednostek objetych
konsolidacja, na dzien rozpoczecia sprawowania nad nimi kontroli.

b) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze jednostek objetych konsolidacjg .
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C) z uwagi na fakt, ze w powyzszych okolicznosciach bilans skonsolidowany stuzy
wytacznie celom statystycznym, a jednostki objete konsolidacjg nie stanowig grupy
podatkowej, zas koszt wyceny wartosci majatku wg wartosci godziwej w spoétkach
jest wysoki i nieuzasadniony, przyjmuje sie za wycene aktywoéw trwalych wartosci
ksiegowej (art.44b ust.4 ustawy o rachunkowosci) za$ pozostate aktywa wg wartosci
godziwej.

8. Przyjmuje sie zasade potwierdzen wzajemnych wytgczen tj. w zakresie kont
rozrachunkowych poprzez uzupetnienie danych w programie Cesarz-
Doskomp. Kazda jednostka organizacyjna wymieniona w zataczniku nr 1 do
instrukcji wpisuje w odpowiednie rubryki swoje zobowigzania i naleznosci.
Jezeli pozycja nie bedzie uzupetniona badz wpisana zostanie inna kwota -
funkcja "pokaz roznice" wykaze rdznice miedzy jednostkami. Takg sytuacje
nalezy wyjasni¢ i uzgodni¢ z jednostka, ktérej dotyczg réznice - telefonicznie
lub w innej formie - tak, aby wszystkie dane do wytaczen byly wykazane
w arkuszu wytgczen prawidiowo.

9. Warto$¢ udziatow w Spotkach objetych konsolidacjg Wydziat Finansowy
wytacza w bilansie Gminy Miejskiej Lubin na podstawie informacji przekazanej
od Wydziatu Oswiaty, Kultury i Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu (wykaz
spétek, w ktérych Gmina Miejska posiada udzialy).

10.Spotki prawa handlowego - w przypadku korekt po badaniu bilansu przez
biegtego rewidenta - zobowigzuje sie do niezwlocznej aktualizacji bilansu
poprzez przekazanie korekty do Woydzialu Finansowego w terminie
umozliwiajgcym sporzadzenie bilansu skosolidowanego Gminy Miejskiej.

11. Skonsolidowany bilans podpisujg: Prezydent Miasta oraz Skarbnik Miasta lub
osoby je zastepujace.

12.W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych
w skonsolidowanym bilansie, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji
dodatkowej podejmuje Skarbnik Miasta .

13.Skonsolidowany  bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w formie elektroniczne;.

14.W przypadku zmian w wykazie jednostek na dzien 31 grudnia kazdego roku
Skarbnik Miasta zobowigzany jest do wystania informacji aktualizujgcej w/w
wykaz do jednostek zobowigzanych do dokonania wytgczen wzajemnych
rozliczen.




Zatacznik Nr 1.

do Instrukcji sperzadzenia biliansu
skonsolidowanego
Gminy Miejskiej Lubin

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Miejskiej Lubin
Jednostki objete skonsolidowanym bilansem Gminy Miejskiej
Lubin

Urzad Miejski w Lubinie

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Centrum Edukaciji Przyrodniczej

Centrum Ustug Wspédinych

Szkota Podstawowa nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Lubinie
Szkota Podstawowa nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie
Szkota Podstawowa Nr 5 w Lubinie

Szkota Podstawowa nr 7 - Szkota Sportowa w Lubinie

Szkota Podstawowa Nr 8 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie
Szkota Podstawowa Nr 9 im. Stefanii Sempotowskiej w Lubinie
Szkota Podstawowa Nr 10 im. gen. Wtadystawa Sikorskiego w Lubinie
Szkota Podstawowa Nr 12 im. Czestawa Niemena w Lubinie
Szkota Podstawowa Nr 14 im. gen.broni Stanistawa Maczka w Lubinie
Przedszkole Miejskie Nr 1

Przedszkole Miejskie Nr 2

Przedszkole Miejskie Nr 3

Przedszkole Miejskie Nr 4

Przedszkole Miejskie Nr 5

Przedszkole Miejskie Nr 6

Przedszkole Miejskie Nr 7

Przedszkole Miejskie Nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi
Przedszkole Miejskie Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi
Przedszkole Miejskie Nr 12

Przedszkole Miejskie Nr 13

Przedszkole Miejskie Nr 14

Przedszkole Miejskie Nr 15

Miejska Biblioteka Publiczna
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28. Narodowa Orkiestra Deta

29. Centrum Kultury "Muza"

30. Muzeum Historyczne

31. Centrum Innowacji Audiowizualnych

a2 Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z o.0.
33. Regionalne Centrum Sportowe Sp. z 0.0.
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