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PODSTAWA PRAWNA:

e ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

e ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

e rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis;

RODZAJE ULG O JAKIE MOZNA SIE UBIEGAC:

e roztozenie na raty sptaty naleznosci (we wniosku nalezy wskazac¢ ilos¢ i wysokosc
rat),

e odroczenie terminu sptaty naleznosci (we wniosku nalezy wskazad date, do ktére;j
ma nastgpi¢ odroczenie),

e umorzenie w catosci albo w czesci naleznosci,
Udzielanie ulg na wniosek dtuznika mozliwe jest w przypadkach uzasadnionych
waznym interesem dtuznika lub interesem publicznym. Udzielanie ulg w sptacie
zobowigzan odbywa sie w zgodzie z prawem Unii Europejskiej. We wniosku
dtuznika bedgcego przedsiebiorcg nalezy okresli¢ rodzaj pomocy, o jaka dtuznik
wystepuje (pomoc de minimis / de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie).
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KTO MOZE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM:

e osoba fizyczna,

e 0soba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg,

e 0soba prawna,

e jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j.

WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY:

Pisemny wniosek wraz z uzasadnieniem, klauzulg informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych oraz dokumentacjg dowodowa.

Dokumentacja dowodowa:
I. W przypadku ubiegania sie o ulge przez osobe fizyczna, do wniosku nalezy

dotaczyd:

e opis aktualnej sytuacji finansowej i rodzinnej dtuznika wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi wiarygodnos¢ przedstawionych informacji, w tym celu nalezy
wypetni¢ druk ,0oSwiadczenia o stanie majagtkowym” (plik nr 1 do pobrania na
dole strony).

II. W przypadku ubiegania sie o ulge przez osobe fizyczng, ktdra jest
przedsiebiorca, do wniosku nalezy dotaczy¢:

e opis aktualnej sytuacji finansowej i rodzinnej dtuznika wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi wiarygodnos¢ przedstawionych informacji, w tym celu nalezy
wypetni¢ druk ,0oSwiadczenia o stanie majgtkowym” (plik nr 1 do pobrania na
dole strony).

o formularz oswiadczenia podmiotu o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (plik
nr 2 do pobrania na dole strony),

e zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) i informacje
finansowe za okres 3 ostatnich lat podatkowych sporzadzonych zgodnie z
przepisami o rachunkowosci w oparciu o przyjetg forme rozliczenia dochodéw,

e informacje finansowe za aktualny okres biezacego roku - do dnia ztozenia
whniosku,

e oSwiadczenie o otrzymaniu pomocy de minimis /w roku biezgcym oraz dwéch
poprzedzajgcych latach/ (plik nr 5 do pobrania na dole strony),

e oSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis /w roku biezgcym oraz dwéch
poprzedzajgcych latach/ (plik nr 6 do pobrania na dole strony),



e oSwiadczenie o otrzymaniu pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie /w

roku biezgcym oraz dwéch poprzedzajacych latach/ (plik nr 7 do pobrania na
dole strony),

oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
/w roku biezgcym oraz dwdch poprzedzajacych latach/ (plik nr 8 do pobrania na
dole strony),

w_przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis - formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis /wzdér okresla zatgcznik
do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r./ (plik nr 9 do
pobrania na dole strony),

w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie -
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
/wzér okresla zatacznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010
r./ (plik nr 9 do pobrania na dole strony), informacje o tgczeniu, przejeciu lub
powstaniu wnioskodawcy w wyniku podziatu (plik nr 10 do pobrania na dole
strony), osSwiadczenie wnioskodawcy w zakresie ustalenia powigzah z innymi
przedsiebiorstwami (plik nr 11 do pobrania na dole strony), oSwiadczenie o
otrzymaniu pomocy de minimis (plik nr 12 do pobrania na dole strony),

oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (plik nr 13 do pobrania na
dole strony), formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce (plik nr
18 do pobrania na dole strony).

W przypadku ubiegania sie o ulge przez osobe prawna lub jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej do wniosku nalezy

dotaczyd:

formularz oswiadczenia podmiotu o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (plik
nr 2 do pobrania na dole strony),

dokumentacje obrazujgcg kondycje finansowg, w tym sprawozdanie finansowe
(bilans, rachunek zyskdéw i start oraz informacja dodatkowa) za okres 3 ostatnich
lat obrotowych sporzgdzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

informacje na temat wyniku finansowego uzyskanego w okresie biezgcego roku
do dnia ztozenia wniosku (np. wstepna wersja bilansu, rachunkéw zyskéw i strat),

wykaz przeterminowanych naleznosci oraz zobowigzah  publiczno i
cywilnoprawnych wraz ze sposobem ich realizacji,

plan przychodéw i wydatkéw na dany rok podatkowy,

oswiadczenie o otrzymaniu pomocy de minimis /w roku biezgcym oraz dwdch
poprzedzajgcych latach/ (plik nr 5 do pobrania na dole strony),

oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis /w roku biezagcym oraz dwéch
poprzedzajgcych latach/ (plik nr 6 do pobrania na dole strony),

oswiadczenie o otrzymaniu pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie /w
roku biezgcym oraz dwéch poprzedzajgcych latach/ (plik nr 7 do pobrania na



dole strony),

e oSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
/w roku biezacym oraz dwéch poprzedzajgcych latach/ (plik nr 8 do pobrania na
dole strony),

e W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis - formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis /wzdr okresla zatgcznik
do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r./ (plik nr 9 do
pobrania na dole strony),

o W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
/wzér okresla zatacznik do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010
r./ (plik nr 9 do pobrania na dole strony), informacje o tgczeniu, przejeciu lub
powstaniu wnioskodawcy w wyniku podziatu (plik nr 10 do pobrania na dole
strony), oswiadczenie wnioskodawcy w zakresie ustalenia powigzan z innymi
przedsiebiorstwami (plik nr 11 do pobrania na dole strony), osSwiadczenie o
otrzymaniu pomocy de minimis (plik nr 12 do pobrania na dole strony),
osSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (plik nr 13 do pobrania na
dole strony), formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce (plik nr
18 do pobrania na dole strony).

W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis (de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie), zgodnie z art. 37 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 30.04.2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, podmiot ubiegajacy sie o
pomoc de minimis zobowigzany jest do przedstawienia wraz z wnioskiem o udzielenie
pomocy witasciwych informacji i zatgcznikdéw, o ktérych mowa powyzej.

Ztozenie wniosku o udzielenie ulgi w sptacie zobowigzania zawierajgcego btedy (np.
niepodpisanego, bez wymaganych zatgcznikdw) skutkowac bedzie wezwaniem do ich
usuniecia i tym samy wydtuzy termin jego rozpatrzenia.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci w zakresie ztozenia wtasciwych informacji oraz
dokumentéw zalecany jest kontakt telefoniczny.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW / ZALATWIENIA SPRAWY:
Wniosek mozna ztozy¢ w nastepujacy sposob:

e przestac drogg elektroniczng za pomocga elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP
znajdujgcej sie pod adresem: /um-lubin/SkrytkaESP lub e-doreczenia: AE:PL-
52327-21421-RACII-29,

e przesta¢ drogg pocztowg na adres Urzedu Miejskiego w Lubinie, ul. Jana
Kilihskiego 10,

e ztozy¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lubinie:

Kancelaria Ogdlna



parter, pokdj nr 13.

Rozpatrywanie wnioskow:
REFERAT PRZEKSZTALCEN | WINDYKACJI w Wydziale Gospodarki Gruntami,
Architektury i Ochrony Srodowiska, Il pietro,

e zalegtosci zwigzane z optatami za dzierzawe nieruchomosci:
pokdj nr 205, Pani Joanna Jankowska (tel. 76 3070-222),

e zalegtosci zwigzane z optatami za uzytkowanie wieczyste:
pokdj nr 205, Pani Paulina Kocaba (tel. 76 3070-223) oraz Pani Joanna Jankowska
(tel. 76 3070-222),

e zalegtosci zwigzane =z optatami za przeksztatcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci na mocy ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych
na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw:
pokdj nr 206, Pani Katarzyna Sieradzka (tel. 76 3070-242) oraz Pani Justyna
Wysocka (tel. 76 3070-229),

e zalegtosci zwigzane ze sprzedazg prawa wtasnosci nieruchomosci na rzecz
uzytkownika wieczystego:
pokdj nr 206, Pani Katarzyna Sieradzka (tel. 76 3070-242),

e zalegtosci zwigzane =z kosztami dochodzenia naleznosci wynikajgce =z
nieterminowych wptat naleznosci z tytutu czynszu dzierzawnego:
pokdj nr 206 Pani Justyna Wysocka (tel. 76 3070-229).

OPLATY:
Nie pobiera sie.

TERMIN ODPOWIEDZI:
Sprawy z wnioskéw o udzielenie ulg zatatwiane sg bez zbednej zwtoki, nie pézniej niz w
ciggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych - nie pdzniej niz w ciggu

dwéch miesiecy.

TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje
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